
ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม
วาดวยการพัสดุ  เงินรายได

พ.ศ. 2537

และ

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม
วาดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัย

พ.ศ. 2538

จัดทํ าโดย  กองคลัง
ส ํานักงานอธิการบดี  มหาวิทยาลัยเชียงใหม
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม
วาดวยการพัสดุเงินรายได

พ.ศ. 2537
---------------------------------

โดยทีเ่ปนการสมควรใหมีระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการพัสดุ
เงนิรายได พ.ศ. 2537  เพื่อสะดวกในการปฏิบัติงานยิ่งขึ้น  และเกิดประสิทธิภาพสูง
สุดในการบริหารงานของมหาวิทยาลัยอาศัยอํ านาจตามความในมาตรา 15 (11) แหง
พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม    พ.ศ. 2530      สภามหาวิทยาลัยในการประชุม
คร้ังที ่ 5/2537  เมื่อวันที่  24  กันยายน  2537  จึงวางระเบียบไวดังตอไปนี้

ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา  "ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม"  วาดวยการ
พสัดุเงินรายได  พ.ศ. 2537"

ขอ 2 ระเบยีบนี ้  ใหใชบังคับเมื่อพนกํ าหนดหกสิบวันนับแตวันประกาศ
เปนตนไป

ขอ 3 ประกาศ  ระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคํ าสั่งอื่นใดที่กํ าหนดไวแลวใน
ระเบยีบนีห้รือขอขัดแยงกับระเบียบนี้  ใหใชระเบียบนี้แทน

ขอ 4 ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้
หมวด  1

ขอความท่ัวไป
-----------------------------

สวนที่  1
นิยาม

ขอ 5 ในระเบียบนี้
"การพัสดุ" หมายความวา การซื้อ การจาง การจัดทํ าเอง การจางที่ปรึกษา

การจางออกแบบและควบคุมงาน  การและเปลี่ยน   การเชา   การควบคุม   การจํ าหนาย
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และการดํ าเนินการอื่น ๆ ที่กํ าหนดไวในระเบียบนี้
"พัสดุ"  หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ  ที่ดิน  และสิ่งกอสราง
"การซื้อ" หมายความวา การซื้อพัสดุทุกชนิดทั้งที่มีการติดตั้งทดลองและ

บริการทีเ่กี่ยวเนื่องอื่น ๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง
"การจาง"   หมายความรวมถึง   การจางทํ าของ  การรับขน  การจางเหมา

บริการ  การจางออกแบบและควบคุมงาน  กอสรางอาคารและการจางที่ปรึกษา
"การจัดทํ าเอง"  หมายความวา สวนราชการสามารถจัดทํ าพัสดุขึ้นไดเอง
"การจางที่ปรึกษา"   หมายความวา   การจางบริการจากที่ปรึกษา   แตไม

รวมถึงการจางออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร
"เงินรายได"  หมายความวา  รายไดของมหาวิทยาลัยตามพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลัยเชียงใหม
"อธิการบดี"  ใหหมายความรวมถึงผูที่อธิการบดีมอบหมาย
"สวนราชการ"  หมายความวา สํ านักงานอธิการบดี บัณฑิตวิทยาลัย คณะ

วทิยาลยั  สถาบัน  ศูนย  สํ านักและหนวยราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทา
คณะในสังกัดมหาวิทยาลัยเชียงใหม

"หัวหนาสวนราชการ"    หมายความวา  อธิการบดี   คณบดี  ผูอํ านวยการ
วทิยาลยั สถาบัน ศูนย สํ านัก  หัวหนาสวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทา
คณะ  และผูอํ านวยการโครงการ

"หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ"   หมายความวา   หัวหนาหนวยงาน   ระดับกอง
งานหรือแผนกที่ปฏิบัติงานในสายงานที่เกี่ยวกับการพัสดุตามที่องคกรกลางบริหาร
งานบุคคลกํ าหนดหรือขาราชการอื่นซึ่งไดรับการแตงตั้งจากอธิการบดีใหเปนหัวหนา
เจาหนาที่พัสดุแลวแตกรณี

"เจาหนาท่ีพัสดุ" หมายความวา  เจาหนาที่ซ่ึงดํ ารงตํ าแหนงที่มีหนาที่
เกีย่วกบัการพัสดุ          หรือผูไดรับแตงตั้งจากอธิการบดีใหมีหนาที่      หรือปฏิบัติงาน



- 3 -

เกีย่วกับพัสดุตามระเบียบนี้
"งานกอสราง" หมายความวา  งานกอสราง  จัดทํ า ปรับปรุงซอมแซม ตก

แตงหรือตอเติมอาคาร  งานรื้อถอน  งานเคลื่อนยายอาคาร
"อาคาร"  หมายความวา ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอย

ได  เชนอาคารที่ทํ าการ  โรงพยาบาล  โรงเรียน  สนามกีฬาหรือส่ิงปลูกสรางอื่นที่มี
ลักษณะทํ านองเดียวกันรวมตลอดถึงสิ่งกอสรางอื่น ๆ  ซ่ึงสรางขึ้นประกอบหรือเพื่อ
ประโยชนใชสอยสํ าหรับอาคารนั้นๆ เชน เสาธง ทอระเบียบนํ้ า หอถังนํ้ า ถนน ประปา
ระบบปรับอากาศ  ลิฟท  เฟอรนิเจอร ฯลฯ และสิ่งกอสรางอื่นๆ  ซ่ึงเปนที่เชิดชูคุณคา
ทางดานศลิปกรรมหรือสถาปตยกรรม  เชน  อนุสาวรีย  หรืองานที่ตองใชเทคโนโลยี
ช้ันสูง  เชน  ศูนยวิทยาศาสตร

"ผูเสนองาน"  หมายความวา  นิติบุคคล  หรือบุคคลธรรมดาที่ประกอบ
ธุรกจิบริการดานออกแบบและควบคุมงานกอสราง  หนวยงานราชการ  สถาปนิก
วศิวกร  หรือผูชํ านาญการสาขาใดสาขาหนึ่งในสังกัดมหาวิทยาลัย  และสวนราชการ
อ่ืนภายนอกมหาวิทยาลัยหรือรัฐวิสาหกิจที่อธิการบดีเห็นเหมาะสม

สวนที่  2
การใชบังคับและการมอบอํ านาจ

ขอ 6 ระเบียบนี้ใชบังคับเกี่ยวกับการพัสดุเงินรายไดทุกประเภทของ
มหาวทิยาลยั  ยกเวนพัสดุที่ไดมาตามระเบียบอื่นที่ไดวางหลักเกณฑวิธีการในการได
มาซึง่พสัดไุว  โดยเฉพาะใหเปนไปตามระเบียบนี้เทาที่ไมขัดกับระเบียบวาดวยการนั้น
และท่ีแกไขเพิ่มเติม

ขอ 7 ผูมีอํ านาจสั่งการและดํ าเนินการตามระเบียบนี้จะมอบอํ านาจเปน
หนงัสอืใหแกผูดํ ารงตํ าแหนงใดก็ได  โดยใหคํ านึงถึงระเบียบตํ าแหนงหนาที่และความ
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รับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํ านาจเปนสํ าคัญภายในวงเงินที่กํ าหนด
ใหผูมอบอํ านาจสงสํ าเนาหนังสือการมอบอํ านาจใหสํ านักงานตรวจเงิน

แผนดินทราบทุกครั้ง
ข อ8ให อธิการบดีมี อํ  านาจแต งตั้ งคณะกรรมการว าด วยการพัสดุ

มหาวิทยาลัย เพื่อทํ าหนาที่
(1) ตคีวาม และวินิจฉัยช้ีขาดปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้
(2) พจิารณาและวินิจฉัยช้ีขาด   การอนุมัติยกเวน   หรือผอนผันการ

ไมปฏิบัติตามระเบียบนี้  แลวแจงสภามหาวิทยาลัยเพื่อทราบ
(3) วางหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติเพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตาม

ระเบียบนี้
(4) พจิารณาดํ าเนินการตามที่อธิการบดีมอบหมาย

สวนที่  3
บทกํ าหนดโทษ

ขอ 9 ผูมอํี านาจหรือหนาที่ดํ าเนินการตามระเบียบนี้  หรือผูหนึ่งผูใดกระทํ า
การโดยจงใจ หรือประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามระเบียบนี้หรือกระทํ าการโดยมีเจตนา
ทจุริตหรือกระทํ าการโดยปราศจากอํ านาจ หรือนอกเหนืออํ านาจหนาที่ รวมทั้งมี
พฤตกิรรมที่สอใหมีการสมยอมกันในการเสนอราคาถือวาผูนั้นกระทํ าผิดวินัย  ตาม
พระราชบัญญัติขาราชการพลเรือน

การลงโทษทางวินัย  ไมเปนเหตุใหผูกระทํ าหลุดพนจากความรับผิดทาง
อาญา  หรือความรับผิดในทางแพงแตประการใด



- 5 -

หมวด 2
การจัดหา

--------------
สวนที่  1
บททั่วไป

ขอ 10 การซื้อหรือการจาง  กระทํ าได  5  วิธี  คือ
(1) วิธีตกลงราคา
(2) วิธีสอบราคา
(3) วธีิประกวดราคา
(4) วิธีพิเศษ
(5) วธีิกรณีพิเศษ

ขอ 11 การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  ไดแกการซื้อ  หรือการจาง
คร้ังหนึ่งมีราคาไมเกิน  100,000  บาท

ขอ 12 การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคา  ไดแกการซื้อหรือการจาง
คร้ังหนึ่งมีราคาเกิน  100,000  บาท  แตไมเกิน  1,000,000  บาท

ขอ 13 การซือ้หรือการจางโดยวิธีประกวดราคา ไดแกการซื้อ  หรือการจาง
คร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน  1,000,000  บาท

ขอ 14 การซือ้โดยวิธีพิเศษ ไดแกการซื้อกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี้
( 1 ) เป นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยส วนราชการภายนอก

มหาวทิยาลยั หนวยงาน ตามกฎหมายวาดวยระเบียบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวย
งานอืน่ซึง่มีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ
องคการระหวางประเทศหรือหนวยงานของตางประเทศ

(2) เปนพสัดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกราชการ
(3) เปนพัสดุที่ใชในการปรับปรุง เสริมสรางหรือซอมแซมพัสดุที่

มีใชอยูแลว
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(4) เปนพัสดุที่ตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ
(5) เปนพัสดุที่จํ าเปนตองซื้อโดยตรงจากผูผลิตหรือผูแทนจํ าหนาย
(6) เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํ ากัดทาง

เทคนิคที่จํ าเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ
(7) เปนพสัดุที่ใชในการรักษาพยาบาล การวิจัยหรือผูที่ชํ านาญการ

หรือผูทรงคุณวุฒิใชโดยเฉพาะ
(8) เปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจํ าเปนตองซื้อ

เฉพาะแหง
(9) เปนพสัดุที่หากดํ าเนินการจัดซื้อ หรือจะจัดซื้อโดยวิธีอ่ืนแลว

ไมไดผลดี
ขอ 15 การจางโดยวิธีพิเศษไดแก การจางกรณีหนึ่งกรณีใด ดังตอไปนี้

(1) เปนงานที่ตองการชางผูมีฝมือดี ผูมีความชํ านาญงานเปนพิเศษ
หรือผูที่มีผลงานเปนที่ยอมรับของสวนราชการ นั้น

(2) เปนงานจางซอมพัสดุที่จํ าเปนตองถอดตรวจใหทราบความ
ชํ ารุดเสียหายเสียกอน จึงจะประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักรกล เครื่อง
มอืกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา เครื่องวิทยุและเครื่องอีเล็กทรอนิกส เปนตน

(3) เปนงานที่ตองกระทํ าโดยเรงดวนหากลาชาอาจจะเสียหายแก
ราชการ

(4) เปนงานที่หากดํ าเนินการจัดจางหรือจะจัดจางโดยวิธีอ่ืนแลว
ไมไดผลดี

ขอ 16 การซือ้หรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ ไดแก การซื้อหรือการจางใน
กรณี  ดังตอไปนี้

(1) การซื้อหรือการจางจากสวนราชการภายนอกมหาวิทยาลัย 
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ินหรือรัฐวิสาหกิจซึ่ง
เปนผูทํ าหรือผลิตพัสดุนั้น ๆ ขึ้นเองหรือเปนการเฉพาะคราว
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(2) การซือ้หรือการจางที่มีกฎหมาย หรือมติคณะรัฐมนตรีกํ าหนด
ใหตองซือ้หรือจางจากสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร
ราชการสวนทองถ่ิน    หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ     ใหมีฐานะเปนราชการ
บริหารสวนทองถ่ิน   หรือรัฐวิสาหกิจกรณีไมอาจจางหรือซ้ือตามมติคณะรัฐมนตรี
หรือหากซือ้หรือจางแลวทํ าใหมหาวิทยาลัยเสียหาย  หรือเสียประโยชน     ใหสวน
ราชการซื้อหรือจางไดตามที่ไดรับความเห็นชอบจากอธิการบดี

รายงานขอซื้อหรือขอจาง

ขอ 17 กอนด ําเนินการซื้อหรือจางทุกวิธี  นอกจากการซื้อที่ดินและสิ่ง
กอสรางตามขอ 18    ใหเจาหนาที่พัสดุทํ ารายงานเสนออธิการบดี      ตามรายการ
ดังตอไปนี้

(1) เหตุผลและความจํ าเปนที่ตองซื้อหรือจาง
(2) รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจาง
(3) ราคาในทองตลาดในขณะนั้นที่สืบทราบหรือประมาณราคาได 

หรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลังสุด  ภายในระยะเวลา  2  ปงบประมาณ
(4) วงเงนิที่จะซื้อหรือจาง ใหระบุวงเงินงบประมาณที่จะซื้อหรือ

จางในครัง้นั้นทั้งหมด ถาไมมีวงเงินงบประมาณใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อหรือ
จางในครั้งนั้น

(5) ก ําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้นหรือใหงานนั้นแลวเสร็จ
(6) วธีิจะซื้อหรือจาง  และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธีนั้น ๆ
(7) ขอเสนออื่น ๆ (ถามี)

ในกรณทีีจ่ะตองดํ าเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 14(2),(4)หรือ
ขอ 15 (2), (3)   ซ่ึงไมอาจทํ ารายงานตามปกติได เจาหนาที่พัสดุจะทํ ารายงานตามวรรค
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หนึง่เฉพาะรายการที่เห็นวาจํ าเปนก็ได
ขอ 18 กอนดํ าเนินการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางใหเจาหนาที่พัสดุทํ า

รายงานเสนอตออธิการบดี  ตามรายการดังตอไปนี้
(1) เหตุผลและความจํ าเปนที่ตองซื้อ
(2) รายละเอียดของที่ดินและหรือส่ิงกอสรางที่ตองการซื้อรวมทั้ง

เนื้อที่และทองที่ที่ตองการ
(3) ราคาประเมินของทางราชการในทองถ่ินนั้น
(4) ราคาซื้อขายที่ดินหรือส่ิงกอสรางใกลเคียงบริเวณที่จะซื้อคร้ัง

หลังสุดประมาณ  3  ราย
(5) วงเงนิทีจ่ะซื้อ โดยใหระบุวงเงินงบประมาณที่จะซื้อในครั้งนั้น

ทัง้หมด  ถาไมมีวงเงินงบประมาณที่จะซื้อ ใหระบุวงเงินที่ประมาณวาจะซื้อในครั้งนั้น
(6) วธีิที่จะซื้อและเหตุผลที่ตองซื้อโดยวิธีนั้น
(7) ขอเสนอื่น ๆ (ถามี)

การด ําเนินการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง ใหติดตอกับเจาของโดยตรง
เวนแตการซื้อที่ดิน  และหรือส่ิงกอสรางในตางประเทศ  หากจํ าเปนตองติดตอผาน
นายหนาหรือดํ าเนินการทํ านองเดียวกัน  ตามกฎหมาย หรือประเพณีนิยมของทองถ่ิน
กใ็หกระทํ าได

ขอ 19 เมือ่อธิการบดีใหความเห็นชอบตามรายงานที่เสนอตามขอ 17 หรือ
ขอ 18 แลวใหเจาหนาที่พัสดุดํ าเนินการตามวิธีการซื้อหรือวิธีการจางนั้น ๆ ตอไปได
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กรรมการ

ขอ 20 ในการด ําเนินการซื้อหรือจางแตละครั้ง ใหอธิการบดีแตงตั้ง  คณะ
กรรมการขึน้เพื่อปฏิบัติการตามระเบียบนี้  พรอมกับกํ าหนดระยะเวลาในการดํ าเนิน
การของคณะกรรมการแลวแตกรณี  คือ

(1) คณะกรรมการเปดซองสอบราคา
(2) คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา
(3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
(4) คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
(5) คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพิเศษ
(6) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
(7) คณะกรรมการตรวจการจาง

ใหคณะกรรมการแตละคณะรายงานผลการดํ าเนินการตออธิการบดี ภายใน
ระยะเวลาที่กํ าหนด     ถามีเหตุที่ทํ าใหการรายงานลาชาใหเสนออธิการบดีพิจารณา
ขยายเวลาใหตามความจํ าเปน

ขอ 21 คณะกรรมการตาม ขอ 20 แตละคณะใหประกอบดวย
ประธานกรรมการ  1  คน และกรรมการอยางนอย  2  คน  โดยปกติ

ใหแตงตัง้จากขาราชการตั้งแตระดับ  3   หรือเทียบเทาขึ้นไปในกรณีจํ าเปนหรือเพื่อ
ประโยชนของมหาวิทยาลัยจะแตงตั้งบุคคลที่มิใชขาราชการรวมเปนกรรมการดวยก็
ไดถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ใหอธิการบดีแตงตั้งขาราชการที่มี
คณุสมบัติดังกลาวขางตน เปนประธานกรรมการ

ในกรณีเมื่อถึงกํ าหนดเวลาการเปดซองสอบราคาหรือรับซองประกวดราคา 
แลวประธานกรรมการยังไมมาปฏิบัติหนาที่ ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการ
คนหนึง่ท ําหนาที่ประธานกรรมการในเวลานั้น     โดยใหคณะกรรมการดังกลาวปฏิบัติ
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หนาที่เฉพาะขอ  28  (1)  หรือขอ 35   แลวแตกรณี     แลวรายงานประธานกรรมการ
ซ่ึงอธิการบดีแตงตั้งเพื่อดํ าเนินการตอไป

ในกรณซ้ืีอหรือจางครั้งเดียวกัน หามแตงตั้งผูที่เปนกรรมการรับและเปด
ซองประกวดราคาเปนกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา หรือแตงตั้งผูที่เปน
กรรมการเปดซองสอบราคา   หรือกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  เปน
กรรมการตรวจรับพัสดุ

การแตงตั้งคณะกรรมการ  เวนแตคณะกรรมการรับและเปดซองประกวด
ราคา  ควรแตงตั้งผูชํ านาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุหรืองานจางนั้นเขารวม
เปนกรรมการดวย

สํ าหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน 20,000 บาท  จะแตงตั้งขาราชการ
คนหนึ่งซึ่งมิใชผูจัดซื้อหรือจัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนั้นโดยใหปฏิบัติ
หนาทีเ่ชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือคณะกรรมการตรวจการจางก็ได

ขอ 22 ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะตองมีกรรมการ
มาพรอมกนัไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํ านวนกรรมการทั้งหมด    ใหประธานกรรมการ
และกรรมการแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ

มตขิองคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก        ถาคะแนนเสียงเทากัน ให
ประธานกรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด  เวนแตคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง  ใหถือมติเอกฉันท

กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการใหทํ าบันทึก 
ความเห็นแยงไวดวย
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วิธีตกลงราคา

ขอ 23 การซือ้หรือจางโดยวิธีตกลงราคา  ใหเจาหนาที่พัสดุติดตอตกลง
ราคากบัผูขายหรือผูรับจางโดยตรง  แลวใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อ  หรือจางได
ภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากอธิการบดี  ตามขอ  19

การซือ้หรือการจาง  โดยวิธีตกลงราคาในกรณีจํ าเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้น
โดยไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจดํ าเนินการตามปกติไดทัน  ใหเจาหนาที่พัสดุ
หรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้น ดํ าเนินการไปกอนแลวรีบรายงาน
ขอความเห็นชอบตออธิการบดีและเมื่อหัวหนาสวนราชการใหความเห็นชอบแลว ให
ถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับ

วิธีสอบราคา

ขอ 24 ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํ าเอกสารสอบราคา  ตามที่มหาวิทยาลัย
ก ําหนดและกรณีที่จะใหมีการยื่นซองทางไปรษณียได  ใหกํ าหนดวิธีการปฏิบัติไวให
ชัดเจนในเอกสารสอบราคาดวย

การเผยแพรเอกสารสอบราคา  ใหจัดทํ าเปนประกาศอยางนอยใหแสดง
รายการดังตอไปนี้

(1) รายการพัสดุที่ตองการซื้อหรืองานที่ตองการจาง
(2) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาสอบราคา
(3) ก ําหนดวิธีการ สถานที่ วัน เวลา รับซอง ปดการรับซองและ

เปดซองสอบราคา
(4) สถานที่ ระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารการสอบ

ราคา และราคาของเอกสาร
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ขอ 25 กอนวนัเปดซองสอบราคา หากมีความจํ าเปนที่จะตองชี้แจงหรือ
ใหรายละเอียดเพิ่มเติม  เพื่อประโยชนแกมหาวิทยาลัยหรือมีความจํ าเปนตองแกไข
คณุลักษณะ หรือรายละเอียดที่เปนสาระสํ าคัญ  ใหจัดทํ าเปนเอกสารสอบราคาเพิ่มเติม
และด ําเนินการตามขอ 27 (1) โดยอนุโลม กับแจงเปนหนังสือใหผูที่ขอรับหรือขอซื้อ
เอกสารสอบราคาทุกรายดวย

การด ําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถยื่น
ซองสอบราคาไดทันตามกํ าหนดเดิม ใหเล่ือน  วัน  เวลารับซอง ปดการรับซอง และ
เปดซองสอบราคาตามความจํ าเปนดวย

ขอ 26 นอกจากกรณีที่กํ าหนดไวตามขอ 25 เมื่อถึงกํ าหนดวันเปดซอง
สอบราคา   หามมิใหรน  เล่ือน  หรือเปลี่ยนแปลงกํ าหนดเวลาเปดซองสอบราคา

ขอ 27 การซื้อหรือการจางโดยวธีิสอบราคาใหดํ าเนินการ  ดังนี้
(1) กอนวนัเปดซองไมนอยกวา 10 วัน  ใหเจาหนาที่พัสดุปด

ประกาศสอบราคาไวโดยเปดเผย  ณ  ที่ทํ าการของสวนราชการนั้น และที่กองคลัง
สํ านกังานอธิการบดี   กับใหสงใบประกาศดังกลาวไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจาง
ท ํางานนัน้โดยตรง  โดยทางไปรษณียลงทะเบียนใหมากที่สุดเทาที่จะทํ าได

(2) ใหผูเสนอราคา ผนึกซองจาหนาถึงประธานกรรมการเปด
ซองสอบราคาการซื้อ  หรือการจางครั้งนั้น  และสงถึงสวนราชการผูดํ าเนินการสอบ
ราคาตามวันเวลา  และสถานที่ที่กํ าหนดโดยยื่นโดยตรงตอสวนราชการหรือสงทาง
ไปรษณยีลงทะเบียน  ในกรณีสวนราชการกํ าหนดใหกระทํ าได

(3) ใหเจาหนาที่พัสดุหรือผูที่มีช่ือในประกาศ รับซองใบเสนอ
ราคาทีย่ื่นมาทุกรายโดยไมเปดซอง พรอมระบุวันและเวลาที่รับซอง ในกรณีที่ผูเสนอ
ราคามายื่นซองโดยตรง ใหออกใบรับใหแกผูยื่นซอง สํ าหรับกรณีที่เปนการยื่นซอง
ทางไปรษณียใหถือวันและเวลาที่สวนราชการนั้นลงรับจากไปรษณียเปนเวลารับซอง 
และใหสงมอบซองแกหัวหนาเจาหนาที่พัสดุทันที เมื่อพนกํ าหนดเวลารับซองแลวหาม
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รับซองใบเสนอราคา
(4) ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดย

ไมเปดซองและเมื่อถึงกํ าหนดเวลาเปดซองสอบราคาแลว ใหสงมอบซองเสนอราคา
พรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอคณะกรรมการเปดซองสอบราคาเพื่อดํ าเนินการ   
ตอไป

ขอ 28 คณะกรรมการเปดซองสอบราคา มีหนาที่ดังนี้
(1) เปดซองใบเสนอราคา และอานแจงราคา พรอมบัญชีรายการ

เอกสารหลักฐานตาง ๆ ของผูเสนอราคาทุกรายโดยเปดเผยตามวัน เวลาและสถานที่ที่
ก ําหนดและตรวจสอบรายการเอกสารตามบัญชีของผูเสนอราคาทุกราย  แลวให
กรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํ ากับไวในใบเสนอราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอ
ราคาทุกแผน

(2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคาแคตตาล็อก
หรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขใน
เอกสารสอบราคา

(3) พจิารณาคัดเลือกพัสดุ หรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถูกตอง
ตาม (2) ที่มีคุณภาพ และคุณสมบัติเปนประโยชนตอมหาวิทยาลัยมากที่สุด แลวเสนอ
ใหซ้ือหรือจางจากรายการที่คัดเลือกไวแลวซ่ึงเสนอราคาภายในวงเงินที่จะซื้อหรือจาง 
และอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการที่จะตอรองราคาหรือไมก็ได

ในกรณีที่ผูเสนอราคา รายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางดังกลาว
ไมยอมเขาทํ าสัญญา หรือขอตกลงกับมหาวิทยาลัยในเวลาที่กํ าหนดตามเอกสารสอบ
ราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อหรือจางใน
ลํ าดับถัดไป

ถาปรากฎวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือ
จางสงูกวาววงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดํ าเนินการตาม
ขอ 29
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(4) ในกรณีที่มีผูเสนอราคาถูกตอง ตรงตามรายการละเอียด และ
เงือ่นไขทีก่ ําหนดไวในเอกสารสอบราคาเพียงรายเดียว ใหคณะกรรมการดํ าเนินการ
ตาม  (3)  โดยอนุโลม

(5) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอม
ดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตออธิการบดีเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่
พัสดุ

ขอ 29 การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาที่ปรากฏวา ราคาของผูเสนอ
ราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางยังสูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ให
คณะกรรมการเปดซองสอบราคาดํ าเนินการตามลํ าดับ  ดังนี้

(1) เรียกผูเสนอราคารายนั้นมาตอรองราคาใหตํ่ าสุดเทาที่จะทํ าได 
หากผูเสนอราคารายนั้นยอมลดราคาลงอยูในวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหเสนอซื้อหรือ
จางจากกผูเสนอราคารายนั้น

(2) ถาผูเสนอราคาตาม (1) ไมยอมลดราคาหรือลดราคาแลวแตยัง
สูงกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือ
จางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคาภายในกํ าหนดระยะ
เวลาอนัสมควร หากรายใดไมมายื่นซอง ใหถือวารายนั้นยื่นตามราคาที่เสนอไวเดิม
ทัง้นีใ้หเสนอซื้อหรือจางจากผูที่ลดราคาลงตํ่ าสุดอยูภายในวงเงินที่จะซื้อหรือจาง

(3) ถาปรากฏวา ราคาตํ่ าสุดของรายที่ไดตอรองราคาใหมยังสูงกวา
วงเงินที่จะซื้อหรือจางหรือไมมีผูใดยินยอมลดราคาเลยใหเสนอความเห็นตออธิการบดี 
เพือ่ประกอบการใชดุลยพินิจวาสมควรลดรายการ ลดจํ านวน หรือลดเนื้องาน  หรือ
ขอเงินเพิ่มเติมหรือยกเลิกการสอบราคาเพื่อดํ าเนินการตอไป
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วิธีประกวดราคา

ขอ 30 ใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํ าเอกสารประกวดราคาตามที่มหาวิทยาลัย
ก ําหนด

การเผยแพรเอกสารประกวดราคาใหจัดทํ าเปนประกาศ และมีสาระสํ าคัญ
ดังนี้

(1) รายการพัสดุที่ตองการซื้อ หรืองานที่ตองการจาง
(2) คุณสมบัติของผูมีสิทธิเขาประกวดราคา
(3) ก ําหนดวัน เวลา รับซอง ปดการรับซอง และเปดซองประกวด

ราคา
(4) สถานที่และระยะเวลาในการขอรับหรือขอซื้อเอกสารการ   

ประกวดราคาและราคาของเอกสาร
ขอ 31 การซือ้หรือการจางโดยวิธีประกวดราคา        ใหเจาหนาที่พัสดุ

ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย  ณ  ที่ทํ าการของสวนราชการนั้นและที่กองคลัง
สํ านกังานอธิการบดี และสงไปประกาศหนังสือพิมพ วิทยุกระจายเสียง กรมประชา
สัมพนัธ องคการสื่อสารมวลชนแหงประเทศไทย ศูนยรวมขาวประกวดราคา และ
สํ านักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาคแลวแตกรณีและ
หากเหน็ควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขาย หรือรับจางทํ างานนั้นโดยตรง หรือจะ
โฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกก็ได

การสงประกาศประกวดราคาใหศูนยรวมขาวประกวดราคา  และสํ านักงาน
ตรวจเงนิแผนดินหรือสํ านักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค ใหสงเอกสารประกวดราคา
ไปพรอมกันดวย

การด ําเนินการตามวรรคหนึ่ง และวรรคสองตองกระทํ ากอนวันรับซอง
ประกวดราคาไมนอยกวา  20  วัน

ขอ 32 การใหหรือขายเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคา ซ่ึงรวม
ทัง้คณุลักษณะเฉพาะ   หรือรายละเอียด ใหกระทํ า   ณ   สถานที่     ที่ผูตองการสามารถ
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ตดิตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม กับจะตองจัดเตรียมไวใหมากพอสํ าหรับ
ความตองการของผูมาขอรับหรือขอซื้อที่มีอาชีพขาย  หรือรับจางทํ างานอยางนั้น
อยางนอยรายละ  1  ชุด  โดยไมมีเงื่อนไขอื่นในการใหหรือขาย  ทั้งนี้  ใหเผ่ือเวลาไว
สํ าหรับการคํ านวณราคาของผูประสงคจะเขามาเสนอราคา   โดยจะตองเริ่มดํ าเนินการ
ใหหรือขายกอนวันรับซองประกวดราคาไมนอยกวา  10  วัน  และใหมีชวงเวลาในการ
ใหหรือขายไมนอยกวา  10  วันดวย

ในกรณทีี่มีการขาย ใหกํ าหนดราคาตามความเหมาะสม ถามีการยกเลิก
การประกวดราคาครั้งนั้นและมีการประกวดราคาใหม  ใหผูรับหรือซ้ือเอกสารในการ
ประกวดราคาครั้งกอนมีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้น หรือไดรับเอกสารประกวด
ราคาใหม  โดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคาอีก

ขอ 33 กอนวนัเปดซองประกวดราคา หากมีความจํ าเปนที่จะตองชี้แจง
หรือใหรายละเอียดเพิ่มเติม เพื่อประโยชนแกทางราชการ หรือมีความจํ าเปน ตอง
แกไขคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดที่เปนสาระสํ าคัญซึ่งมิไดกํ าหนดไวในเอกสาร
ประกวดราคาตั้งแตตน ใหจัดทํ าเปนเอกสารประกวดราคาเพิ่มเติมและดํ าเนินการ
ตามขอ 31   โดยอนุโลมกับแจงเปนหนังสือใหผูมีขอรับหรือขอซื้อเอกสารประกวด
ราคาไปแลวทุกรายดวย

การด ําเนินการตามวรรคหนึ่ง หากจะเปนเหตุใหผูเสนอราคาไมสามารถยื่น
ซองประกวดราคาไดทันตามกํ าหนดเดิม ใหเล่ือนวัน  เวลารับซอง  ปดการรับซอง
และเปดซองประกวดราคาตามความจํ าเปนดวย

ขอ 34 นอกจากกรณีที่ก ําหนดไวตามขอ 33 เมื่อถึงกํ าหนดวันรับซอง
ประกวดราคาหามมิใหรน  หรือเล่ือน  หรือเปลี่ยนแปลงกํ าหนดเวลารับซองและเปด
ซองประกวดราคา
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การรับซองทางไปรษณียจะกระทํ ามิได

ขอ 35 คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา มีหนาที่ดังนี้
(1) รับซองประกวดราคา ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐาน

ลงชือ่กํ ากับซองกับบันทึกไวที่หนาซองวาเปนของผูใด
(2) ตรวจสอบหลักประกันซองรวมกับเจาหนาที่การเงินและใหเจา

หนาทีก่ารเงินออกใบรับใหแกผูยื่นซองไวเปนหลักฐาน หากไมถูกตอง  ใหหมาย
เหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวยกรณีหลักประกันซองเปนหนังสือค้ํ าประกัน 
ใหสงสํ าเนาหนังสือคํ้ าประกันใหธนาคารหรือบริษัทเงินทุนผูออกหนังสือคํ้ าประกัน
ทราบโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย

(3) รับเอกสารหลักฐานตางๆ ตามบัญชีรายการเอกสารของผูเสนอ
ราคาพรอมทั้งพัสดุตัวอยาง แคตตาลอกหรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถามี) หาก
ไมถูกตองใหบันทึกในรายการไวดวย

(4) เมือ่พนกํ าหนดเวลารับซองแลว หามรับซองประกวดราคาหรือ
เอกสารหลักฐานตางๆ ตามเงื่อนไขที่กํ าหนดในเอกสารประกวดราคาอีก

(5) เปดซองใบเสนอราคาและอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการ
เอกสารหลักฐานตาง ๆ ของผูเสนอราคาทุกราย โดยเปดเผยตามเวลา และสถานที่ที่
ก ําหนด  และใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํ ากับไวในใบเสนอราคาและเอกสาร
ประกอบใบเสนอราคาทุกแผน

ในกรณทีี่มีการยื่นซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออื่นๆ  แยกจากซอง
ขอเสนอดานราคาซึ่งตองพิจารณาทางเทคนิค และอื่นๆ กอนตามเงื่อนไขที่ไดกํ าหนด
ไวตามขอ 40 และขอ 42 คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคาไมตองปฏิบัติ
หนาทีต่ามวรรคหนึ่ง โดยใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาที่จะตองดํ าเนินการตอไป
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(6) สงมอบใบเสนอราคาทั้งหมดและเอกสารหลักฐานตางๆ พรอม
ดวยบันทึกรายงานการดํ าเนินการตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา     
ทนัทใีนวันเดียวกัน

ขอ 36 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา มีหนาที่ดังนี้
(1) ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา ใบเสนอราคาเอกสาร

หลักฐานตางๆ พัสดุตัวอยาง แคตตาลอ็กหรือแบบรูปและรายการละเอียด แลวคัดเลือก
ผูเสนอราคาที่ถูกตองตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา

ในกรณีผูเสนอราคารายใดเสนอราคารายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่
ก ําหนดในเอกสารประกวดราคาในสวนที่มิใชสาระสํ าคัญ  และความแตกตางนั้น ไมมี
ผลท ําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอราคารายอื่น หรือเปนการผิดพลาด
เล็กนอยใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคาโดยไมตัดผูเขาประกวดรายนั้นออก

ในการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคา
รายใดกไ็ดแตจะใหผูเสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสํ าคัญที่เสนอไวแลวมิได

(2) พจิารณาคัดเลือกสิ่งของ หรืองานจาง  หรือคุณสมบัติของผู
เสนอราคาที่ตรวจสอบแลวตาม (1) ซ่ึงมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอทาง
ราชการ แลวเสนอใหซ้ือหรือจางจากผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวแลว ซ่ึงเสนอราคา
ตํ่ าสุด

ในกรณีที่ผูเสนอราคาตํ่ าสุดดังกลาวไมยอมเขาทํ าสัญญา หรือขอตกลงกับ
สวนราชการในเวลาที่กํ าหนดตามเอกสารประกวดราคาใหคณะกรรมการพิจารณาจาก
ผูเสนอราคาตํ่ ารายถัดไปตามลํ าดับ

ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดังกลาวมาขอให
เสนอราคาใหมพรอมกันดวยวิธียื่นซองเสนอราคา

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือ 
จางสงูกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจาง          ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
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ด ําเนินการตามขอ 29  โดยอนุโลม
(3) ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอม

ดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตอหัวหนาสวนราชการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่
พัสดุ

ขอ 37 เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาไดพิจารณาตามขอ 
36 (1) แลวปรากฏวามีผูเสนอราคารายเดียว หรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตอง
ตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่กํ าหนดในเอกสารเพียงรายเดียว    โดยปกติให
เสนออธกิารบดียกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น  แตถาคณะกรรมการพิจารณาการ
ประกวดราคาเห็นวามีเหตุผลสมควรที่จะดํ าเนินการตอไป  โดยไมตองยกเลิกการ
ประกวดราคาก็ใหดํ าเนินการตามขอ 36 (2) โดยอนุโลม

ขอ 38 ในกรณีไมมีผู เสนอราคาหรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการ   
ละเอยีดและเงื่อนไขที่กํ าหนดใหเสนออธิการบดียกเลิกการประกวดราคาครั้งนี้  เพื่อ
ด ําเนนิการประกวดราคาใหม หากอธิการบดีเห็นวาการประกวดราคาใหมจะไมไดผลดี
จะสัง่ใหดํ าเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีพิเศษ  ตามขอ 14 (9) หรือ 15 (4)  แลวแต
กรณีก็ได

ขอ 39 หลังจากการประกวดราคาแลวแตยังไมไดทํ าสัญญาหรือตกลงซื้อ 
หรือจางกับผูเสนอราคารายใด ถามีความจํ าเปนเพื่อประโยชนของทางราชการเปน
เหตใุหตองเปลี่ยนแปลงสาระสํ าคัญในรายการละเอียด  หรือเงื่อนไขที่กํ าหนดไวใน
เอกสารประกวดราคาซึ่งทํ าใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอราคา    
ดวยกนัใหอธิการบดีพิจารณายกเลิกการประกวดราคาครั้งนั้น

ขอ 40 การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจํ าเปนจะตองคํ านึงถึงเทคโนโลยี 
ของพัสดุและหรือขอกํ าหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา   ซ่ึงอาจจะมีขอเสนอที่
ไมอยูในฐานเดียวกันเปนเหตุใหมีปญหาในการพิจารณาตัดสิน  และเพื่อขจัดปญหา
ดงักลาว      จํ าเปนตองใหมีการปรับปรุงขอเสนอใหครบถวน      และเปนไปตามความ
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ตองการกอนพิจารณาดานราคา ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประกวดราคาทั่วไป เวน
แตก ําหนดใหผูเขาเสนอราคายื่นซองประกวดราคาโดยแยกเปน

(1) ซองขอเสนอราคาดานเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ
(2) ซองขอเสนอราคาดานราคา

ทัง้นี ้ใหก ําหนดวิธีการ ขั้นตอนและหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงื่อนไข
ในเอกสารประกวดราคาดวย

ขอ 41 เพือ่ใหเปนไปตามขอ 40   ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาทํ าหนาที่เปดซองเทคนิคของผูเสนอราคา    แทนคณะกรรมการรับและ
เปดซองตามขอ 35 (5) และพิจารณาผลการประกวดราคาตามขอ 40   โดยถือปฏิบัติ
ตามขอ 36  ในสวนที่ไมขัดกับการดํ าเนินการดังตอไปนี้

(1) พจิารณาขอเสนอทางเทคนิค และขอเสนออื่นของผูเขาเสนอ
ราคาทกุราย และคัดเลือกเฉพาะรายที่เสนอไดตรง  หรือใกลเคียงตามมาตรฐานความ
ตองการของสวนราชการมากที่สุด  ในกรณีจํ าเปนสามารถเรียกผูเสนอราคามาชี้แจง
ในรายละเอียดขอเสนอเปนการเพิ่มเติมขอหนึ่งขอใดก็ได

(2) เปดซองราคาเฉพาะรายที่ไดผานการพิจารณาคัดเลือกตาม (1)
แลว สํ าหรับรายที่ไมผานการพิจารณาใหสงคืนซองขอเสนอดานราคาโดยไมเปดซอง

ขอ 42 การซื้อหรือการจางที่เปดโอกาสใหผูเขาเสนอราคายื่นขอเสนอทาง
การเงินมาดวยใหกํ าหนดใหผูเสนอราคายื่นซองขัดเสนอทางการเงินแยกมาตางหาก   
และใหเปดซองขอเสนอทางการเงินพรอมกับการเปดซองราคาตามขอ 41 (2)       เพื่อ
ท ําการประเมินเปรียบเทียบตอไป  ทั้งนี้ใหกํ าหนดวิธีการ ขั้นตอนและหลักเกณฑการ
พจิารณาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารการประกวดราคาดวย
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วิธีพิเศษ

ขอ 43 การซือ้โดยวิธีพิเศษ  ใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการจดัซื้อโดย
วธีิพเิศษขึ้นเพื่อดํ าเนินการดังตอไปนี้

(1) ในกรณเีปนพัสดุจะขายทอดตลาด ใหดํ าเนินการซื้อโดยวิธี
เจรจาตกลงราคา

(2) ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสียหายแก
ราชการใหเชิญผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอ
นัน้ยงัสงูกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ใหตอรองราคา
เทาที่จะทํ าได

(3) ในกรณทีีพ่ัสดุเพื่อใชในราชการลับ ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ
ขอ  (2)

(4) ในกรณีเปนพัสดุที่จํ าเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศให
เสนออธิการบดีเพื่อติดตอส่ังซื้อโดยตรงจากตางประเทศ

ในกรณเีปนพัสดุที่ตองซื้อในตางประเทศ ซ่ึงเกิดขึ้นโดยมิไดคาดหมาย
ไวกอน  และไมอาจดํ าเนินการตามปกติได  ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติ
ราชการนั้น  ดํ าเนินการไปกอนแลวรีบรายงานขอความเห็นชอบตออธิการบดี      โดย
มิตองแตงตั้งคณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษและเมื่ออธิการบดีไดใหความเห็นชอบ
แลว  ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับ

(5) ในกรณีเปนพัสดุที่จํ าเปนตองซื้อโดยตรงจากผูผลิตหรือผูแทน
จ ําหนายใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (2)

(6) ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือจํ ากัดทาง
เทคนคิทีจ่ ําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ  ใหปฏิบัติเชนเดียวกับ (2)

(7) ในกรณเีปนพัสดุที่หากดํ าเนินการจัดซื้อ หรือจะจัดซื้อโดยวิธี
อ่ืนแลวไมไดผลดีใหสืบราคาจากผูมีอาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรง และหากเห็นวาผูเสนอ
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ราคารายที่ เห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะ       
กรรมการเห็นสมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะทํ าได

(8) ในกรณีพัสดุเปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจํ าเปนตองซื้อ
เฉพาะแหง ใหเชิญเจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยัง
สูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาเทาที่  
จะทํ าได

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสาร
ทีไ่ดรับไวทั้งหมดตออธิการบดีเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

ขอ 44 การจางโดยวิธีพิเศษ ใหอธิการบดีแตงตัง้คณะกรรมการจัดจางโดย
วธีิพิเศษขึ้น  เพื่อดํ าเนินการดังตอไปนี้

(1) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 15 (1) (2) และ (3) ใหเชิญผูมี
อาชพีรับจางทํ างานโดยตรงมาเสนอราคา   หากเห็นวาราคาที่เสนอนั้นยังสูงกวาราคา
ในทองถ่ินหรือราคาที่ประมาณได   หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรตอรองราคา
ลงเทาที่จะทํ าได

(2) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 15 (4) กรณีเปนพัสดุที่ไดดํ าเนิน
การจางหรือจะจัดจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูมีอาชีพรับจางทํ างาน
นัน้โดยตรงหรือผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึ่งถูกยกเลิกไป (ถามี)
หากเห็นวาผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรจางเสนอราคาสูงกวาราคาในทองถ่ินหรือ     
ราคาทีป่ระมาณไดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาเทาที่จะทํ าได

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสาร
ทีไ่ดรับไวทั้งหมดตออธิการบดี  เพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ
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วิธีกรณีพิเศษ

ขอ 45 การดํ าเนินการซื้อหรือจางโดยวิธีกรณีพิเศษใหอธิการบดีส่ังซื้อ
หรือส่ังจางจากผูขายหรือผูรับจางตามขอ 16 ไดโดยตรง เวนแตการซื้อหรือการจางครั้ง
หนึง่  ซ่ึงมีราคาไมเกิน 100,000 บาท    ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดซื้อหรือจางได
ภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากอธิการบดี  ตามขอ 19

การซือ้หรือการจางโดยวิธีพิเศษ ในกรณีจํ าเปนและเรงดวนที่เกิดขึ้น
โดยไมไดคาดหมายไวกอน  และไมอาจดํ าเนินการตามปกติไดทันใหเจาหนาที่พัสดุ
หรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการนั้น ดํ าเนินการไปกอนแลวรีบรายงาน
ขอความเห็นชอบตออธิการบดีและเมื่อไดรับความเห็นชอบแลวใหถือวารายงาน       
ดงักลาวเปนหลักฐานการตรวจรับ

การจัดซื้อยา

ขอ 46 การจัดซื้อยาใหดํ าเนินการดังนี้
(1) การจัดซื้อยาหรือเคมีภัณฑเพื่อใชภายในมหาวิทยาลัยใหจัดซื้อ

ตามระเบียบนี้
(2) การจัดซื้อยาหรือเคมีภัณฑเพื่อบริการแกผูมารับการรักษา   

พยาบาลเพื่อบริการวิชาการหรือเพื่อจํ าหนาย    ใหจัดซื้อตามระเบียบมหาวิทยาลัย
เชยีงใหม  วาดวยการซื้อยาโดยใชเงินรายได
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การจัดทํ าเอง

ขอ 47 การจัดทํ าเอง   ใหอธิการบดีแตงตั้งผูควบคุมแตงตั้งผูควบคุม
รับผิดชอบในการจัดทํ าเองขึ้นหรือแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการปฏิบัติงาน     
โดยมคีณุสมบัติ   และหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุเวนแตจะมี
เจาหนาที่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว

ขอ 48 การซือ้   หรือการจางจากหนวยงานภายในสวนราชการเดียวกัน
หรือระหวางสวนราชการ  ใหจัดซื้อหรือจางไดโดยทํ าเปนใบสั่งงาน  และใหถือวาเปน
เอกสารประกอบฎีกาเบิกจายเงินได

การโอนเงินหรือส่ังจายเงินกอนไดรับมอบพัสดุตามขอนี้  ใหกระทํ าไดแต
ทัง้นี้ตองไมเกินรอยละ 50 ของราคาพัสดุ

อํ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจาง

ขอ 49 การสั่งซื้อหรือส่ังจางครั้งหนึ่งใหเปนอํ านาจของอธิการบดี ในวง
เงนิ 50,000,000 บาท กรณีที่เกิน 50,000,000 บาท ใหอธิการบดีอนุมัติโดยความเห็น
ชอบของคณะกรรมการการเงิน และรายงานใหสภามหาวิทยาลัยทราบ

การจายเงินลวงหนา

ขอ 50 การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจางจะ
กระทํ ามิไดเวนแตมีความจํ าเปนตองจายใหกระทํ าโดยความเห็นชอบของอธิการบดี  
ในกรณีดังตอไปนี้

(1) การซือ้หรือการจางจากสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมายวา
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ดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงานอื่นซึ่งมีกฏหมายบัญญัติใหมีฐานะ
เปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน หรือรัฐวิสาหกิจ  จายไดไมเกินรอยละ 50  ของราคา
ซ้ือหรือราคาจาง

(2) การซื้อพัสดุจากสถาบันของรัฐในตางประเทศ  ใหจายตามที่
ตกลงกับองคการระหวางประเทศ

(3) การบอกรับวารสารหรือการสั่งจองหนังสือจายไดเทาที่จายจริง
(4) การซื้อหรือการจางโดยวิธีสอบราคาหรือประกวดราคาจายได

ไมเกินรอยละ 15 ของราคาซื้อหรือราคาจาง แตทั้งนี้จะตองกํ าหนดอัตราคาพัสดุหรือ
คาจางทีจ่ะจายลวงหนาไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือประกวดราคาดวย

(5) การซือ้หรือการจางโดยวิธีพิเศษ  ใหจายไดไมเกินรอยละ 15
ของราคาซื้อหรือราคาจาง

การจายเงินใหแกผูขายหรือผูรับจางตามแบบธรรมเนียมการคาระหวาง  
ประเทศโดยเปดเลตเตอรออฟเครดิตใหกระทํ าไดโดยไมถือวาเปนการจายเงินลวงหนา
หรือโดยวิธีใชดราฟตกรณีที่วงเงินไมเกิน  50,000 บาท

ขอ 51 การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ 50 (1), (2) และ (3)
ไมตองเรียกหลักประกัน

สวนการจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาตามขอ 50 (4), (5) ผูขายหรือ
ผูรับจางจะตองนํ าพันธบตัรรัฐบาลไทย หรือหนังสือคํ้ าประกันของธนาคารในประเทศ
มาคํ้ าประกันเงินที่รับลวงหนาไปนั้น

การคนืหลักประกันเงินที่รับไวลวงหนาใหแกผูขาย หรือผูรับจางใหเปนไป
ตามที่กํ าหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง
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การตรวจรับพัสดุ

ขอ 52 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ มีหนาที่ดังนี้
(1) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ทํ าการของผูใชพัสดุนั้น หรือสถานที่ซ่ึง

ก ําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง
การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไมมีสัญญาหรือขอตกลงจะตอง

ไดรับอนุมัติจากอธิการบดีกอน
(2) ตรวจรับพัสดุใหถูกตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว

สํ าหรับกรณีที่มีการทดลอง หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตรจะเชิญ
ผูชํ านาญการ หรือผูทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้นมาใหคํ าปรึกษา หรือสงพัสดุนั้นไป
ทดลองหรือตรวจสอบ  ณ สถานที่ของผูชํ านาญการหรือผูทรงคุณวุฒินั้น ๆ ก็ได

ในกรณจี ําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํ านวนหนวยทั้งหมดได ใหตรวจ
รับตามหลักวิชาการสถิติ

(3) โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนํ าพัสดุมา
สงและใหดํ าเนินการใหเสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

(4) เมือ่ตรวจถูกตองครบถวนแลว ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขาย
หรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุถูกตองครบถวนตั้งแตวันที่ผูขาย หรือผูรับจางนํ าพัสดุนั้น
มาสงแลวมอบแกเจาหนาที่พัสดุพรอมกับทํ าใบตรวจรับ โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน
อยางนอยสองฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับและรายงานใหอธิการบดีทราบ

ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบมีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกํ าหนดใน
สัญญาหรือขอตกลง ใหรายงานอธิการบดีผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อทราบหรือ
ส่ังการแลวแตกรณี

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุอาจลงชื่อตรวจรับพัสดุในใบสงสินคาเปน
หลักฐานแทนใบตรวจรับได
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(5) กรณีที่ผูขายหรือผูรับจางสงมอบพัสดุถูกตองแตไมครบจํ านวน
หรือสงมอบครบจํ านวน แตไมถูกตองทั้งหมดถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกํ าหนดไว
เปนอยางอื่นใหตรวจรับไวเฉพาะจํ านวนที่ถูกตองโดยถือปฏิบัติตาม (4) และโดยปกติ
ใหรีบรายงานอธิการบดีเพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทํ าการนับแต
วนัตรวจพบ แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิ์ของสวนราชการที่จะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํ านวน
ที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนั้น

(6) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวน
ประกอบอยางใดอยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขาย
หรือผูรับจางมิไดสงมอบพัสดุนั้น และโดยปกติใหรีบรายงานอธิการบดี  เพื่อแจงให
ผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน  3  วันทํ าการ  นับแตวันที่ตรวจพบ

(7) ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ ใหบันทึก
ความเหน็แยงไวในใบตรวจรับหรือแนบติดกับใบตรวจรับ แลวเสนออธิการบดีเพื่อ
พิจารณาสั่งการ

การตรวจการจาง  และการควบคุมงานกอสราง

ขอ 53 คณะกรรมการตรวจการจางมีหนาที่ดังนี้
(1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณ

แวดลอมที่ผูควบคุมงานโดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและขอกํ าหนดใน
สัญญาทุกสัปดาห  รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่งหยุดงานหรือพักงานของ
ผูควบคุมงานแลวรายงานหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป

(2) การด ําเนินการตาม (1) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมีกรณีที่เห็นวา
ตามหลกัวชิาการชางไมนาจะเปนไปได ใหออกตรวจงานจาง  ณ  สถานที่ที่กํ าหนดไว
ในสญัญาหรือที่ตกลงใหทํ างานจางนั้นๆ โดยใหมีอํ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม
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หรือตดัทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชากรชางเพื่อใหเปนไปตาม
แบบรูปรายการละเอียด  และขอกํ าหนดในสัญญา

(3) โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทํ าการ
นับแตวันที่ประธานกรรมการไดรับทราบการสงมอบงานและใหทํ าการตรวจรับให  
เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด

(4) เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูป  
รายการละเอียดและขอกํ าหนดในสัญญาแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวน
ตัง้แตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น  และใหทํ าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือ
เฉพาะงานแลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง
1 ฉบบั และเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ  เพื่อทํ าการเบิกจายเงินตามระเบียบวาดวยการ
เบกิจายเงินจากคลัง  และรายงานใหหัวหนาสวนราชการทราบ

ในกรณทีีเ่ห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมด หรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตาม
แบบรปูรายการละเอียด  และขอกํ าหนดในสัญญา  ใหรายงานหัวหนาสวนราชการผาน
หวัหนาเจาหนาที่พัสดุเพื่อทราบหรือส่ังการแลวแตกรณี

(5) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทํ า
ความเหน็แยงไว ใหเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อพิจารณาสั่งการ   ถาหัวหนาสวน
ราชการสัง่การใหตรวจรับงานจางนั้นไว  จึงจะดํ าเนินการตาม (4)

คณะกรรมการตรวจการจางอาจลงชื่อตรวจการจางในใบสงงานจาง          
เปนหลักฐานแทนใบตรวจรับงานจางก็ได

ในกรณทีี่มีการแตงตั้งผูควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจการจางไมตองทํ า
หนาทีต่าม (1) (2)  ใหมีหนาที่ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง  และ
เหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงานรายงานโดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด   
และขอกํ าหนดในสัญญาหรือขอตกลงทุกสัปดาห รวมทั้งรับทราบหรือพิจารณาการสั่ง
หยดุงาน หรือพักงานของผูควบคุมงานแลวรายงานอธิการบดี เพื่อพิจารณาสั่งการทันที
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ในกรณมีขีอสงสัย หรือมีกรณีที่เห็นวาตามหลักวิชาการชางไมนาจะเปน
ไปไดใหออกตรวจงานจาง ณ สถานที่ที่กํ าหนดไวในสัญญา หรือที่ตกลงใหทํ างานจาง
นัน้ๆ โดยใหมีอํ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็น
สมควรและตามหลักวิชาการชาง  เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ
ขอกํ าหนดในสัญญาหรือขอตกลง

ขอ 54งานกอสรางที่มีวงเงินงบประมาณคากอสรางตั้งแต 10,000,000 บาท
ขึน้ไป ใหอธิการบดีแตงตั้งผูควบคุมงาน

ในกรณีที่วงเงินงบประมาณคากอสราง ตํ่ ากวา  10,000,000 บาท อธิการบดี
อาจแตงตั้งผูควบคุมงานก็ได

ขอ 55 ผูควบคุมงานมีหนาที่ดังนี้
(1) ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานที่ที่กํ าหนดไวในสัญญาหรือที่

ตกลงใหท ํางานจางนั้นๆ ทุกวัน ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกํ าหนด
ไวในสญัญาทุกประการ โดยส่ังเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอดงานจางได
ตามทีเ่หน็สมควร  และตามหลักวิชาชาง  เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด
และขอกํ าหนดในสัญญา   ถาผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะ
สวนหนึง่สวนใด  หรือทั้งหมดแลวแตกรณีไวกอน  จนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติให
ถูกตองตามคํ าสั่ง  และใหรายงานคณะกรรมการตรวจการจางทันที

(2) ในกรณีที่ปรากฎวาแบบรูปรายการละเอียดหรือขอกํ าหนดใน
สัญญามขีอความขัดกัน หรือเปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้น  จะไดเปนไปตาม
แบบรูปรายการละเอียดและขอกํ าหนดในสัญญาแตเมื่อสํ าเร็จแลวจะไมมั่นคง         
แขง็แรงหรือไมเปนไปตามหลักวิชาชางที่ดีหรือไมปลอดภัย    ใหส่ังพักงานนั้นไวกอน
แลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางทันที

(3) จดบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตุการณแวดลอม 
เปนรายวัน พรอมทั้งผลการปฏิบัติงานอยางนอย 2 ฉบับ  เพื่อรายงานใหคณะกรรมการ



- 30 -

ตรวจการจางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่พัสดุเมื่อเสร็จ
งานแตละงวด  โดยถือวาเปนเอกสารสํ าคัญของทางราชการเพื่อประกอบการตรวจ
สอบของผูมีหนาที่

การบันทึกการปฏิบัติงานของผู รับจางใหระบุรายละเอียดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงานและวัสดุที่ใชดวย

(4) ในวันกํ าหนดลงมือทํ าการของผูรับจางตามสัญญาและในวัน
ถึงกํ าหนดสงมอบงานแตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไป
ตามสญัญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจการจางทราบภายใน 3 วันทํ าการนับแตวัน
ถึงกํ าหนดนั้น ๆ

สวนที่  2
การจางที่ปรึกษา

การจางที่ปรึกษากระทํ าไดโดยการคัดเลือก
ขอ 56 กอนดํ าเนินการจางที่ปรึกษาใหเจาหนาที่พัสดุทํ ารายงานเสนอ    

อธิการบดีตามรายการดังตอไปนี้
(1) เหตุผลและความจํ าเปนที่ตองจางที่ปรึกษา
(2) ขอบเขตโดยละเอียดของงานที่จะจางที่ปรึกษา

(Term of Reference)
(3) คณุสมบัติของที่ปรึกษาที่จะจาง
(4) วงเงินคาจางที่ปรึกษาโดยประมาณ
(5) ก ําหนดระยะแลวเสร็จของงาน
(6) ขอเสนออื่น ๆ  (ถามี)

ขอ 57 ใหสวนราชการออกหนังสือเชิญผูเสนองานที่ปรึกษา    ยื่นขอเสนอ
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เพื่อรับงานโดยใหยื่นซองเสนอดานเทคนิคและขอเสนอดานราคาพรอมกันโดยแยก
เปน  2  ซอง

ขอ 58 ในการดํ าเนินการจางที่ปรึกษาแตละครั้ง ใหอธิการบดีแตงตั้งคณะ
กรรมการจางที่ปรึกษาขึ้นคณะหนึ่ง เพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ประกอบดวย   ประธาน
กรรมการ 1 คน  และกรรมการอยางนอย 2 คน โดยปกติใหแตงตั้งจากขาราชการใน
สังกดั ตัง้แตระดับ 5 ขึ้นไป  อยางนอย 2 คน  ในกรณีจํ าเปนหรือเพื่อประโยชนแก
ทางราชการ  ใหแตงตั้งผูแทนจากสวนราชการอื่น  หรือบุคคลที่มิใชขาราชการที่เปน
ผูชํ านาญการ  หรือผูทรงคุณวุฒิในงานที่จะจางทีป่รึกษาเปนกรรมการดวยก็ได

ขอ 59 ในการประชุมของคณะกรรมการ   ใหนํ าความตามขอ 22    มาใช
บังคับโดยอนุโลม

ขอ 60 คณะกรรมการจางที่ปรึกษา มีหนาที่ดังตอไปนี้
(1) พจิารณาขอเสนอดานเทคนิคของที่ปรึกษาทุกรายที่ยื่นขอเสนอ
(2) พจิารณาอัตราคาจางและคาใชจายอื่น ๆ ที่เกี่ยวเนื่องกับบริการ

ที่จะจาง
(3) ใหเชิญที่ปรึกษาที่เห็นสมควรจางมาเจรจาตอรองใหไดราคาที่ 

เหมาะสม
(4) พจิารณาเงื่อนไขตาง ๆ ที่จะกํ าหนดในสัญญา
(5) รายงานผลการพิจารณาและความเห็น  พรอมดวยเอกสารที่ได

รับไวทั้งหมดตออธิการบดี  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ
ขอ 61 การจางที่ปรึกษาครั้งหนึ่ง ใหเปนอํ านาจของอธิการบดีในวงเงิน

5,000,000  บาท
กรณวีงเงินเกิน 5,000,000 บาท    ใหอธิการบดีอนุมัติโดยความเห็นชอบ

ของคณะกรรมการการเงิน  และรายงานใหสภามหาวิทยาลัยทราบ
ขอ 62 อัตราคาจางที่ปรึกษา     ใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัด
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โดยค ํานึงถึงองคประกอบตาง ๆ เชน  ลักษณะของงานที่จะจาง  อัตราคาจางของงาน
ในลกัษณะเดยีวกนัที่สวนราชการภายนอกมหาวิทยาลัยหรือรัฐวิสาหกิจเคยจาง (ถามี)
จ ํานวนคน-เดือน เทาที่จํ าเปน  ดัชนีคาครองชีพ  เปนตน

ในกรณีที่มีความจํ าเปนตองจายเงินคาจางลวงหนาใหจายไดไมเกินรอยละ 
15 ของคาจางตามสัญญา และที่ปรึกษาจะตองจัดใหธนาคารภายในประเทศหนึ่งหรือ
หลายธนาคารเปนผูคํ้ าประกันเงินคาจางที่ไดรับลวงหนาไปนั้น   และใหผูวาจางคืน
หนงัสอืคํ ้าประกันดังกลาวแกที่ปรึกษาเมื่อพนขอผูกพันตามสัญญาแลว ทั้งนี้ให
ก ําหนดเปนเงื่อนไขไวในสัญญาดวย

ขอ 63 การท ําสัญญาจางที่ปรึกษาใหผูรับจางวางหลักประกันผลงาน โดย
ก ําหนดมลูคาเปนจํ านวนเงินในอัตราไมตํ่ ากวารอยละ 5  แตไมเกินรอยละ 10   ของ
ราคาคาจางตามสัญญาเปนเงินสดหรือหนังสือคํ้ าประกัน  ธนาคารภายในประเทศตาม
ทีม่หาวิทยาลัยกํ าหนด

ขอ 64 ในกรณีที่สวนราชการภายนอกมหาวิทยาลัย  รัฐวิสาหกิจ  เปนคู
สัญญา  ไมตองวางหลักประกัน

ขอ 65 ใหสวนราชการคืนหลักประกันผลงานใหแกคูสัญญา    หรือผูคํ้ า
ประกนัโดยเร็ว  แตอยางชาตองไมเกิน  15  วัน  นับแตอธิการบดีอนุมัติ

สวนที่  3
การจางออกแบบและควบคุมงาน

ขอ 66 เพือ่ประโยชนแกมหาวิทยาลัย  ใหอธิการบดีมีอํ านาจจางสวน
ราชการภายนอก  หรือเอกสาร  ออกแบบและควบคุมงานกอสรางได

ขอ 67 การจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง กระทํ าได  2  วิธี  คือ
(1) วธีิตกลงราคาไดแกการจางครั้งหนึ่ง ซ่ึงมีวงเงินคากอสรางตาม
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โครงการหนึ่ง ๆ ไมเกิน  50,000,000  บาท
(2) วธีิคดัเลือก ไดแกการจางครั้งหนึ่ง  ซ่ึงมีวงเงินคาจางกอสราง

ตามโครงการหนึ่ง ๆ  เกิน  50,000,000  บาท

รายงานขอจางออกแบบและควบคุมงาน

ขอ 68 กอนด ําเนินการจางออกแบบและควบคุมงานกอสราง ใหเจาหนาที่
พสัดุรายงานตออธิการบดี  ตามรายการดังตอไปนี้

(1) เหตผุลและความจํ าเปนที่ตองจางออกแบบและควบคุมงาน
(2) ขอบเขตของงาน   รวมทั้งรายละเอียดเทาที่จํ าเปน
(3) วงเงินงบประมาณ   คากอสราง
(4) ประมาณการคาจาง
(5) ก ําหนดเวลาแลวเสร็จ
(6) วธีิที่จะจางและเหตุผลที่ตองจางวิธีนั้น กรณีจางโดยวิธีตกลง

ใหระบุช่ือผูเสนองานที่สวนราชการเห็นสมควรจางมาดวย
(7) ขอเสนออื่น ๆ (ถามี)

เมือ่อธิการบดีใหความเห็นชอบรายงานที่เสนอแลว    ใหเจาหนาที่พัสดุ
ด ําเนินการจางตอไปได

ขอ 69 การจางออกแบบ และควบคุมงานกอสรางอาคาร โดยวิธีตกลงให
สวนราชการเลือกจางผูเสนองานรายใดรายหนึ่งที่มีคุณสมบัติเหมาะสมได

ขอ 70 การจางออกแบบ และควบคุมงาน  โดยวิธีคัดเลือกใหเจาหนาที่
จดัท ําประกาศเชิญชวน  โดยอยางนอยใหแสดงรายการ  ดังตอไปนี้

(1) ความตองการดานประโยชนใชสอยของอาคารและขอบเขต
ของที่ดินและสิ่งปลูกสราง
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(2) ก ําหนดวัน เวลา และสถานที่เปดและปดรับการเสนองาน
(3) เงือ่นไขและระยะเวลาการออกแบบ
(4) กํ าหนดใหผู  เสนองานวางหลักประกันซองตามชนิดและ

จ ํานวนในขอ 93 และขอ 100 และใหเงื่อนไขวาถาผูเสนองานถอนการเสนองาน หรือ
ไมไปท ําสัญญากับสวนราชการภายในกํ าหนดใหริบหลักประกันซอง หรือเรียกรอง
จากธนาคารผูคํ้ าประกันและสงวนสิทธิที่จะถือวาผูที่ไมไปทํ าสัญญากับสวนราชการ
เปนผูทิง้งานดวย ทั้งนี้ยกเวนผูเสนองานที่เปนสวนราชการ ไมตองมีหลักประกันซอง

(5) ก ําหนดใหผูเสนองาน ยื่นหลักฐานประกอบการเสนองานดังนี้
(ก) ขอกํ าหนดของผูเสนองานตามที่กํ าหนดไว
(ข) คณุวฒุแิละประวัติการทํ างาน จํ านวนสถาปนิกและหรือ

วศิวกรที่ประจํ า
(ค) หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแลว

ขอ 71 ใหเจาหนาที่พัสดุ  ดํ าเนินการดังนี้
(1) ปดประกาศไวในที่เปดเผย ณ ที่ทํ าการของสวนราชการนั้น

และที่กองคลัง  สํ านักงานอธิการบดี
(2) ประกาศทางสื่อมวลชน เชน กรมประชาสัมพันธ องคการ

ส่ือสารมวลชนแหงประเทศไทย
(3) สงประกาศไปยัง สมาคมวิชาชีพสถาปตยกรรมและวิศวกรรม

หรือสํ านักงานที่ประกอบธุรกิจดังกลาว
การด ําเนินการดังกลาวขางตน ตองกระทํ ากอนวันรับซองเสนองานไมนอย

กวา  20  วัน
ขอ 72 ในการดํ าเนินการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีคัดเลือกแต

ละครัง้ใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งประกอบดวย ประธาน 1 คน
และกรรมการอื่นอีกอยางนอย 2 คน ปกติใหแตงตั้งขาราชการตั้งแตระดับ 4  หรือเทียบ
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เทาขึน้ไปอยางนอย 1 คน และควรมีผูทรงคุณวุฒิ หรือผูชํ านาญในกิจการนี้เขารวม
เปนกรรมการดวย  ในกรณีจํ าเปนเพื่อประโยชนของทางราชการจะแตงตั้งบุคคลที่มิใช
ขาราชการรวมเปนกรรมการดวยก็ได

ขอ 73 ในการประชุมของคณะกรรมการตามขอ 72   ตองมีกรรมการ
มาประชมุไมนอยกวากึ่งหนึ่งของจํ านวนกรรมการทั้งหมดจึงเปนองคประชุม

การประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง ใหนํ าความตามขอ 22 มาใช
บังคับโดยอนุโลม

ขอ 74 คณะกรรมการดํ าเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก มีหนาที่ดังตอไปนี้
(1) รับและพิจารณา การเสนองานของผูเสนองาน คุณวุฒิและ

ประวตักิารทํ างาน  จํ านวนสถาปนิก  และหรือวิศวกรที่ประจํ า และไมประจํ า หลักฐาน
เสนอผลงานที่ไดเคยปฏิบัติมาแลวของผูเสนองานแลวแตกรณี และลงลายมือกํ ากับไว
ในใบเสนองาน  เพื่อเปนหลักฐาน

(2) เมือ่ไดพิจารณาเสร็จแลว  เห็นสมควรดํ าเนินการตอไปประการ
ใดใหรายงานตออธิการบดีผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุพรอมดวยหลักฐานตามปกติ     
คณะกรรมการควรเสนอจางผูที่มีขอกํ าหนดเหมาะสมที่สุด  เวนแตผูเสนองานดังกลาว
ไมสามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม

ขอ 75 การจางออกแบบ และควบคุมงานกอสรางอาคารครั้งหนึ่งใหเปน
อํ านาจของอธิการบดี ในวงเงิน 50,000,000 บาท กรณีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท
ใหอธิการบดีอนุมัติ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงินและรายงานใหสภา
มหาวิทยาลัยทราบ
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การตรวจและรับมอบงาน

ขอ 76 ในการจางออกแบบและควบคุมงานกอสรางแตละครั้ง ให
อธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการตรวจและรับมอบงานเพื่อปฏิบัติการตามที่กํ าหนดไว
ในระเบียบนี้

คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน ประกอบดวยประธาน 1 คน  และ
กรรมการอื่นอีกอยางนอย 2 คน ปกติใหเปนขาราชการตั้งแตระดับ 4 ขึ้นไปอยางนอย
2  คน และควรใหมีผูทรงคุณวุฒิหรือผูชํ านาญในกิจการนั้นเขารวมเปนกรรมการดวย

คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํ านวนไมตํ่ ากวากึ่งหนึ่งของจํ านวนทั้งหมด 
จงึจะด ําเนินการตามที่กํ าหนดไวได

ขอ 77 คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหนาที่ตรวจและควบคุมงาน
ออกแบบและกอสรางอาคารวาถูกตองตามเกณฑที่ระบุไวในสัญญา

เมื่อตรวจเห็นเปนการถูกตองครบถวนแลวใหทํ าใบรับรองผลการปฏิบัติ
งานโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย 2 ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ และ
เจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ  เพื่อทํ าการเบิกจายเงิน  และรายงานใหอธิการบดีทราบ

การควบคุมงานกอสราง

ขอ 78 ผูรับจางจะตองจัดผูควบคุมงานที่มีความรูและมีความชํ านาญงาน 
การกอสรางใหเหมาะสมกับสภาพงานการกอสรางนั้น ๆ

ผูรับจางจะตองสงรายชื่อผูควบคุมงาน ผูตรวจการหรือผูแทนใหผูวาจางให
ความเห็นชอบ และในกรณีที่ผูควบคุมงานไมสามารถปฏิบัติงานตามความในวรรค
หนึง่ผูรับจางจะตองเสนอชื่อผูควบคุมงานปฏิบัติงานแทน ผูที่ปฏิบัติงานแทนในกรณี
ดงักลาวจะตองไดรับความยินยอมจากผูวาจาง
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การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน

ขอ 79 การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงาน ใหเปนไปตามอัตราดังนี้
(1) อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางไมเกิน 10,000,000 บาท   ให

จายคาออกแบบ   หรือคาคุมงาม  อยางใดอยางหนึ่งในอัตราไมเกินรอยละ 2  ของ
วงเงินงบประมาณคากอสราง

(2) อาคารที่มีงบประมาณคากอสรางเกิน 10,000,000 บาท สํ าหรับ
สวนทีเ่กนิ 10,000,000 บาท ใหจายคาออกแบบหรือคาคุมงาน อยางใดอยางหนึ่งใน
อัตราไมเกินรอยละ  1.75  ของวงเงินงบประมาณคากอสราง

ในกรณีที่จํ าเปนตองกํ าหนดคาออกแบบและควบคุมงานกอสรางอาคาร
รายใดเกนิกวาอัตราที่กํ าหนดในวรรคหนึ่ง ใหอธิการบดีอนุมัติโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการการเงินและรายงานใหสภามหาวิทยาลัยทราบ

การจายเงินคาออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหนึ่งไมรวมถึง
คาสํ ารวจและวิเคราะหดินฐานราก

ขอ 80 บรรดาแบบแปลน รายละเอียดงานออกแบบ และควบคุมงาน
กอสรางอาคารที่ผูรับจางไดทํ าขึ้นตามสัญญา  ใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของมหาวิทยาลัย
ผูรับจางจะนํ าไปใหผูอ่ืนดํ าเนินการกอสรางอีกไมได หากนํ าแบบแปลนรายละเอียด
งานออกแบบไปใชกับการกอสรางที่ไมไดจายคากอสรางจากงบประมาณเงินรายได   
ของมหาวทิยาลัยและมีรายไดจากการขายแบบฯ  ใหนํ าสงเปนเงินรายไดของหนวย
งานนั้น ๆ

ขอ 81 ระหวางดํ าเนินการตามสัญญาจาง  ผูวาจางอาจขอใหผูรับจาง
เปลีย่นแปลงแกไขเล็กๆ นอยๆ ในสวนที่ไมกระทบกระเทือนโครงสรางที่สํ าคัญของ
อาคาร ระบบไฟฟา ระบบปรับอากาศ นํ้ าประปาของานที่ผูรับจางไดสงมอบตามงวด
งานในสัญญาแลวโดยไมคิดคาใชจายเพิ่มอีก
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ขอ 82 ในกรณีที่มีความจํ าเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงและหรือรายละเอียด
ทีผู่รับจางไดสงมอบตามงวดงานในสัญญาแลว  ในสวนที่สํ าคัญและเพิ่มวงเงินคาจาง
หรือมคีวามจํ าเปนตองเพิ่มระยะเวลาในการทํ างาน  ใหขออนุมัติอธิการบดีกอน

สวนที่  4
การแลกเปลี่ยน

ขอ 83 การแลกเปลี่ยนพัสดุ ใหกระทํ าไดโดยใหอยูในอํ านาจของ
อธิการบดีเปนผูอนุมัติ

ขอ 84 ในกรณตีองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ ใหเจาหนาที่พัสดุทํ ารายงาน
เสนออธิการบดี  ตามรายการดังตอไปนี้

(1) เหตผุลและความจํ าเปนที่ตองแลกเปลี่ยน
(2) รายละเอียดของพัสดุที่จะนํ าไปแลกเปลี่ยน
(3) ราคาที่ซ้ือหรือไดมาของพัสดุที่จะนํ าไปแลกเปลี่ยนและราคาที่

จะแลกเปลี่ยนไดโดยประมาณ
(4) พสัดทุีจ่ะรับแลกเปลี่ยน และใหระบุวาจะแลกเปลี่ยนกับสวน

ราชการหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ิน หนวยงาน
อ่ืนซึง่มกีฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ หรือ
เอกชน

(5) ขอเสนออื่น ๆ  (ถามี)
ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชนใหระบุวิธีที่จะแลกเปลี่ยนพรอมทั้ง   

เหตผุล โดยเสนอใหนํ าวิธีการซื้อหรือการจางมาใชโดยอนุโลม เวนแตการแลกเปลี่ยน
พสัดทุีจ่ะนํ าไปแลกครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 100,000 บาท
จะเสนอใหใชวิธีตกลงราคาก็ได

ขอ 85 การแลกเปลี่ยนพัสดุของสวนราชการ        กับสวนราชการภายนอก
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หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถ่ินหรือรัฐวิสหกิจ ให
อยูในดลุยพินิจของอธิการบดีกับหัวหนาหนวยงานนั้น ๆ ที่จะตกลงกัน

ขอ 86 การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน ใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการ
ขึน้คณะหนึ่งโดยถือปฏิบัติตามขอ 21 หรือ ขอ 22 แลวแตกรณี  โดยอนุโลมใหคณะ
กรรมการมีหนาที่ดังนี้

(1) ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลกเปลี่ยนตาม
สภาพปจจุบันของพัสดุนั้น

(2) ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนวา
เปนของใหมที่ยังไมเคยใชงานมากอน เวนแตพัสดุเกาที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยน
นั้นจะเปนความจํ าเปนไมทํ าใหทางราชการตองเสียประโยชนหรือเพื่อประโยชนแก
มหาวิทยาลัย

(3) เปรยีบเทียบราคาพัสดุที่จะแลกเปลี่ยนกัน โดยพิจารณาจาก
ราคาทีป่ระเมินตาม (1) และราคาพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยน ซ่ึงถือตามราคา
กลางหรือราคามาตรฐาน  หรือราคาในทองตลาดโดยทั่วไป

(4) ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลก
เปลี่ยน

(5) เสนอความเห็นตออธิการบดี  เพื่อพิจารณาสั่งการ
(6) ตรวจรับพัสดุโดยปฏิบัติตามขอ 52 โดยอนุโลม

ขอ 87 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยไดรับเงินจากการแลกเปลี่ยนพัสดุใหนํ าสง
เปนเงินรายไดของสวนราชการที่ควบคุมพัสดุนั้น

ขอ 88 เมื่อมีการรับ และจายครภุณัฑจากการแลกเปลี่ยน ใหลงทะเบียน
ครุภณัฑของสวนราชการนั้น แลวใหรายงานแจงอธิการบดีและแจงสํ านักงานตรวจ
เงนิแผนดินทราบภายใน  30  วัน  นับแตวันที่ไดรับหรือจายครุภัณฑ
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สวนที่  5
การเชา

ขอ 89 การเชาสังหาริมทรัพยและอสังหาริมทรัพย ใหอธิการบดีพิจารณา
ด ําเนินการไดตามความเหมาะสมและจํ าเปน

สํ าหรับการเชาสังหาริมทรัพยใหนํ าขอกํ าหนดเกี่ยวกับการซื้อหรือการจาง
มาใชโดยอนุโลม

ในกรณีที่มีความจํ าเปนตองจายเงินคาเชาลวงหนาในการเชาสังหาริมทรัพย
และอสงัหาริมทรัพย ใหกระทํ าไดเฉพาะกรณีการเชาซึ่งมีระยะเวลาไมเกิน 3 ป    ตาม
หลักเกณฑดังตอไปนี้

(1) การเชาจากหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร     
ราชการสวนทองถ่ิน  หนวยงานอื่น  ซ่ึงมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการ
บริหารสวนทองถ่ิน  หรือรัฐวิสาหกิจจายไดไมรอยละหาสิบของคาเชาทั้งสัญญา

(2) การเชาจากเอกชนจายไดไมเกินรอยละยี่สิบของคาเชาทั้ง
สัญญา

การจายเงินคาคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลักเกณฑขางตน  ใหขอความ
เห็นชอบจากอธิการบดี

การเชาอสังหาริมทรัพย

ขอ 90 การเชาอสังหาริมทรัพย ใหกระทํ าไดในกรณีดังตอไปนี้
(1) การเชาที่ดินเพื่อใชประโยชนในราชการ
(2) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่ทํ าการในกรณีที่ไมมีสถานที่ของทาง

ราชการหรือมีแตไมเพียงพอ  และถาสถานที่เชานั้นกวางขวางพอจะใชเปนที่พักของ
ผูซ่ึงมีสิทธิเบิกคาเชาบานตามระเบียบของทางราชการดวยก็ได
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(3) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่พักสํ าหรับผูมีสิทธิเบิกคาเชาที่พักตาม
ระเบยีบของทางราชการ ในกรณีที่ตองปฏิบัติงานในตางจังหวัด

(4) เชาสถานที่เพื่อใชเปนที่เก็บพัสดุของทางราชการในกรณีที่ไมมี
สถานที่เก็บเพียงพอ

การเชาใหดํ าเนินการโดยวิธีตกลงราคา

ขอ 91 กอนดํ าเนินการเชา ใหเจาหนาที่พัสดุทํ ารายงานเสนออธิการบดี
ตามรายการดังตอไปนี้

(1) เหตผุลและความจํ าเปนที่จะตองเชา
(2) ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ
(3) รายละเอียดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา เชน สภาพของสถาน

ทีบ่ริเวณที่ตองการใช พรอมทั้งภาพถาย (ถามี) และราคาคาเชาครั้งหลังสุด เปนตน
(4) อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพย ซ่ึงมีขนาดและสภาพใกลเคียง

กบัที่จะเชา  (ถามี)

สวนที่  6
สัญญาและหลักประกัน

ขอ 92 การจัดหาใหทํ าสัญญาเปนหนังสือตามที่มหาวิทยาลัยกํ าหนดเวน
แตในกรณดีงัตอไปนี้ จะทํ าขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ได   โดยใหอยูในดุลยพินิจ
ของอธิการบดี

(1) การซื้อ  การจาง  หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคม
(2) การจัดหาที่สามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนใน   5   วันทํ าการ

นบัแตวันทํ าขอตกลง
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(3) การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพิเศษ
(4) การซื้อโดยวิธีพิเศษตามขอ 14 (1) (2) (3) (4) และ (9)
(5) การจางโดยวิธีพิเศษตามขอ 15 (1) (2) (3) และ (4)
(6) การเชา ซ่ึงผูเชาไมตองเสียเงินอื่นใดนอกจากคาเชา
(7) การแลกเปลี่ยนซึ่งมีมูลคาในการแลกเปลี่ยนครั้งนั้นไมเกิน   

50,000  บาท
ในกรณกีารจัดหาซึ่งมีราคาไมเกิน 20,000 บาท  หรือในกรณีการซื้อหรือ

การจางซึ่งใชวิธีดํ าเนินการตามขอ 43 (4) วรรคสอง  จะไมทํ าขอตกลงเปนหนังสือไว
ตอกันก็ได

ขอ 93 การทํ าสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือใหกํ าหนดคาปรับเปน    
รายวนัในอัตราตายตัวระหวางรอยละ 0.01 - 0.02 ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ เวน
แตการจางซึ่งตองการผลสํ าเร็จของงานทั้งหมดพรอมกัน ใหกํ าหนดคาปรับเปนรายวัน
เปนจ ํานวนเงินตายตัว ในอัตรารอยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจางนั้น แตจะตอง
ไมตํ่ ากวาวันละ  100  บาท

การก ําหนดอัตราคาปรับตามวรรคหนึ่ง ใหอยูในดุลยพินิจของอธิการบดี
ในกรณกีารจัดหาสิ่งของที่ประกอบกันเปนชุด ถาขาดสวนประกอบสวน

หนึง่สวนใดไปแลวจะไมสามารถใชการไดสมบูรณ แมคูสัญญาจะสงมอบสิ่งของ
ภายในในกํ าหนดตามสัญญาแตยังขาดสวนประกอบบางสวน  ตอมาไดสงมอบสวน
ประกอบที่ยังขาดนั้นเกินกํ าหนดสัญญาใหถือวาไมไดสงมอบสิ่งของนั้นเลย ใหปรับ
เต็มราคาของทั้งชุด

ในกรณีที่การจัดหาสิ่งของคิดราคารวมทั้งคาติดตั้งหรือทดลองดวย ถาติด
ตัง้หรือทดลองเกินกวากํ าหนดตามสัญญาเปนจํ านวนวันเทาใด  ใหปรับเปนรายวันใน
อัตราที่กํ าหนดของราคาทั้งหมด
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เมือ่ครบกํ าหนดสงมอบพัสดุตามสัญญาหรือขอตกลง ใหสวนราชการรีบ
แจงการเรียกคาปรับตามสัญญาหรือขอตกลงจากคูสัญญาและเมื่อคูสัญญาไดสงมอบ
พสัดใุหสวนราชการบอกสงวนสิทธิการเรียกคาปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นดวย

ขอ 94 ใหอธิการบดีสงสํ าเนาสัญญา หรือขอตกลงเปนหนังสือ ซ่ึงมีมูลคา
ตัง้แต 1,000,000 บาทขึ้นไป    ใหสํ านักงานตรวจเงินแผนดินและกรมสรรพากร
ภายใน  30  วัน  นับแตวันทํ าสัญญา  หรือขอตกลง

ขอ 95 สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลวจะแกไขเปลี่ยน
แปลงมไิดเวนแตการแกไขนั้นจะเปนความจํ าเปน    โดยไมทํ าใหทางราชการตองเสีย
ประโยชน   หรือเปนการแกไขเพื่อประโยชนแกมหาวิทยาลัย   ใหอยูในอํ านาจของ
อธิการบดทีีจ่ะพิจารณาอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได    หากมีการเพิ่มวงเงินให
อธิการบดีอนุมัติโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงินและรายงานใหสภา
มหาวิทยาลัยทราบ

การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง  หากมีความ
จํ าเปนตองเพิ่มหรือลดวงเงินหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการ
ท ํางานใหตกลงพรอมกันไป

สํ าหรับการจัดหาที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรงหรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง
จะตองไดรับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผูชํ านาญการ หรือผูทรง
คณุวฒุ ิ ซ่ึงรับผิดชอบหรือสามารถรับรองคุณลักษณะเฉพาะแบบและรายงานของงาน
กอสราง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยางนั้น แลวแตกรณีดวย

ขอ 96 ใหอธิการบดีพิจารณาใหสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง ในกรณี
ทีม่เีหตอัุนเชื่อวาผูรับจางไมสามารถทํ างานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กํ าหนด

ขอ 97 ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญา หรือขอตกลงได
และจะตองมีการปรับตามสัญญา หรือขอตกลงนั้น หากจํ านวนเงินคาปรับจะเกินรอย
ละสบิของวงเงินคาพัสดุหรือคาจาง     ใหอธิการบดีพิจารณาดํ าเนินการบอกเลิกสัญญา
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หรือขอตกลง เวนแตคูสัญญาจะไมยินยอมเสียคาปรับใหแกมหาวิทยาลัยโดยไมมีเงื่อน
ไขใด ๆ ทั้งสิ้น  ใหอธิการบดีพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสัญญาไดเทาที่จํ าเปน

ขอ 98 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทํ าการตาม
สัญญาหรอืขอตกลง ใหอยูในอํ านาจของอธิการบดีที่จะพิจารณา และใหพิจารณาได
ตามจ ํานวนวัน ที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปนี้

(1) เหตเุกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนราชการ
(2) เหตุสุดวิสัย
(3) เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอันใดที่คูสัญญาไมตองรับผิด

ตามกฎหมาย
ใหมหาวิทยาลัยระบุไวในสัญญากํ าหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาว 

ใหมหาวทิยาลยัทราบภายใน 15 วัน นับแตเหตุนั้นไดส้ินสุดลง หากมิไดแจงภายใน
เวลาทีก่ ําหนดคูสัญญาจะยกมากลาวอาง เพื่อขอลดหรืองดคาปรับ หรือขอขยายเวลาใน
ภายหลังมไิด เวนแตกรณีตาม (1) ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจงหรือมหาวิทยาลัยทราบดีอยู
แลวตั้งแตตน

หลักประกัน

ขอ 99 หลักประกันซองหรือหลักประกันสัญญา ใหใชหลักประกันอยาง
หนึง่อยางใดดังตอไปนี้

(1) เงินสด
(2) เชค็ที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คลงวันที่ที่ใชเช็คนั้น ชํ าระ

ตอเจาหนาที่  หรือกอนวันนั้นไมเกิน  3  วันทํ าการ
(3) หนังสือคํ้ าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอยางที่

มหาวิทยาลัยกํ าหนด
(4) พันธบัตรรัฐบาลไทย
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หนงัสอืคํ้ าประกันของบริษัทเงินทุน ที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการ
เงินทุนเพื่อการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้ าประกันตามประกาศของธนาคารแหง
ประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทยไดแจงเวียนใหสวน
ราชการตาง ๆ ทราบแลวใหใชเปนหลักประกันซองได โดยแบบของหนังสือคํ้ าประกัน
ใหเปนไปตามที่อธิการบดีกํ าหนด

ขอ 100 หลักประกันซองและหลักประกันสัญญา ใหกํ าหนดมูลคาเปน
จ ํานวนเงนิตายตัว  ในอัตราไมตํ่ ากวารอยละหา  แตไมเกินรอยละสิบของวงเงินหรือ
ราคาพัสดุที่จะจัดหาครั้งนั้นแลวแตกรณี

ในกรณทีํ าสัญญาจัดหาพัสดุที่มีระยะเวลาการผูกพันตามสัญญาเกิน 1 ป
และพสัดุนั้นไมตองมีการประกัน เพื่อความชํ ารุดบกพรอง เชน พัสดุใชส้ินเปลืองให
กํ าหนดหลักประกันในอัตรารอยละหาของราคาพัสดุที่สงมอบในแตละปของสัญญา  
โดยใหถือวาหลักประกันนี้เปนการคํ้ าประกันตลอดอายุสัญญา และหากในปตอไป
ราคาพัสดุที่สงมอบแตกตางไปจากราคาในรอบปกอนใหปรับปรุงหลักประกันตาม
อัตราสวนที่เปลี่ยนแปลงไปนั้นกอนครบรอบปในกรณีที่หลักประกันตองปรับปรุงใน
ทางทีเ่พิม่ขึน้และคูสัญญาไมนํ าหลักประกันมาเพิ่มใหครบจํ านวนภายใน 15 วันกอน
การสงมอบพัสดุงวดสุดทายของปนั้น ใหมหาวิทยาลัยหักจากเงินคาพัสดุงวดสุดทาย
ของปนัน้ทีม่หาวิทยาลัยจะตองจายใหเปนหลักประกันในสวนที่เพิ่มขึ้น

การก ําหนดหลักประกันตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง  จะตองระบุไวเปน
เงือ่นไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา  และหรือในสัญญาดวย

ในกรณีที่ผูเสนอราคา  หรือคูสัญญาวางหลักประกันที่มีมูลคาสูงกวา
ก ําหนดไวในระเบียบเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวด  หรือสัญญา  ใหอนุโลม
รับได

ขอ 101 ในกรณีที่สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคา หรือเปน
คูสัญญา  ไมตองวางประกัน
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สวนที่ 7
การคืนหลักประกัน

ขอ 102 ใหสวนราชการคืนหลักประกันใหแกผูเสนอราคาคูสัญญา   หรือ
คํ ้าประกันตามหลักเกณฑ  ดังนี้

(1) หลักประกันซองใหคืน  ใหแกผูเสนอราคาหรือผูคํ้ าประกัน
ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดพิจารณาในเบื้องตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคาราย
ทีค่ดัเลือกไวซ่ึงเสนอราคาตํ่ าสุดไมเกิน 2 ราย ใหคืนไดตอเมื่อไดทํ าสัญญาหรือขอ
ตกลงหรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว

(2) หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญาหรือผูคํ้ าประกัน โดย
เร็วและอยางชาตองไมเกิน 15 วัน นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว

การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชํ ารุดบกพรองใหคืนหลักประกัน
ใหแกคูสัญญาหรือผูคํ้ าประกันตามอัตราสวนของพัสดุ ซ่ึงทางราชการไดรับมอบไว
แลวแตทั้งนี้จะตองระบุไวเปนเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาหรือเอกสารประกวดราคา 
และในสัญญาดวย

การคนืหลักประกันที่เปนหนังสือคํ้ าประกันของธนาคาร หรือหนังสือคํ้ า
ประกนัของบริษัทเงินทุน ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรือคูสัญญาไมมารับภายในกํ าหนด
เวลาขางตน ใหรีบสงตนฉบับหนังสือคํ้ าประกันใหแกผูเสนอราคาหรือคูสัญญา  โดย
ทางไปรษณียลงทะเบียนโดยเร็ว พรอมกับแจงใหกับธนาคารหรือบริษัทเงินทุนผูคํ้ า
ประกันทราบดวย

สวนที่  8
การลงโทษผูท้ิงงาน

ขอ 103 ผูที่เสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคา      ซ่ึงไดรับการ
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คดัเลอืกแลวไมยอมไปทํ าสัญญา  หรือขอตกลงภายในเวลาที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด
หรือคูสัญญาไมปฏิบัติตามสัญญา  หรือขอตกลงนั้นโดยไมมีเหตุผลอันสมควร ใหสวน
ราชการรายงานอธิการบดี จนถึงนายกสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาใหผูไมปฏิบัติ
ตามขอผูกพันของมหาวิทยาลัยเปนผูทิ้งงาน  และแจงเวียนไปยังสวนราชการหาม
กอนติสัิมพนัธกับผูทิ้งงานที่ไดรับแจงเวียนชื่อแลว   เวนแตจะไดรับการเพิกถอนจาก
การเปนผูทิ้งงานรวมทั้งสงชื่อผูทิ้งงานไปยังปลัดสํ านักนายกรัฐมนตรีโดยเร็ว

หมวด  3
การควบคุมและการจํ าหนายพัสดุ

---------------------
สวนที่  1
การยืม

ขอ 104 การใหยมืหรือนํ าพัสดุไปใช ใหกระทํ าไดเฉพาะเพื่อประโยชน
ของทางราชการและเพื่อสวัสดิการ

ขอ 105 การยมืพัสดุประเภทใชคงรูปไปใชราชการ ใหผูยืมทํ าหลักฐาน
การยมืเปนหนังสือแสดงเหตุผลและกํ าหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑดังตอไปนี้

(1) การยืมในสวนราชการภายในมหาวิทยาลัยหรือระหวางสวน
ราชการใหเปนอํ านาจของหัวหนาสวนราชการเปนผูอนุมัติแลวแตกรณี

(2) การยืมกรณีอ่ืนนอกจาก (1) ใหอธิการบดีเปนผูอนุมัติ
ขอ 106 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนํ าพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพ

ทีใ่ชการไดเรียบรอย หากเกิดชํ ารุดเสียหายหรือใชการไมไดหรือสูญหายไป ใหผูยืม
จัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุ
ประเภท ชนดิขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน  หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่
เปนอยูในขณะยืมตามที่อธิการบดีกํ าหนด
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ขอ 107 การยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองระหวางสวนราชการใหกระทํ า
ไดเฉพาะเมื่อสวนราชการผูยืมมีความจํ าเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวนจะดํ าเนิน
การจดัหาไดไมทันการและสวนราชการผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมไดโดยไม
เปนการเสียหายแกราชการของตน  ใหมีหลักฐานการยืมเปนหนังสือ ตามที่หัวหนา
สวนราชการกํ าหนด  ทั้งนี้  โดยปกติผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท ชนิดและปริมาณ
เชนเดียวกันสงคืนใหกับผูใหยืม

ขอ 108 เมือ่ครบกํ าหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตาม
ทวงพสัดทุีใ่หยืมไปคืนภายใน  10  วัน   นับแตวันครบกํ าหนด    กรณีมิไดรับคืนให
รายงานอธิการบดีเพื่อส่ังการตอไป

สวนที่  2
การควบคุม

ขอ 109 พัสดุของมหาวิทยาลัยไมวาจะไดมาดวยวิธีใดใหเจาหนาที่พัสดุ 
ของสวนราชการนั้น จัดทํ าทะเบียนหรือบัญชีไวเปนหลักฐาน

ขอ 110 การเกบ็รักษาพัสดุ ใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่พัสดุรับผิดชอบ
ทะเบยีนและหรือบัญชีในการรับจายพัสดุ  ใหมีหลักฐานการรับจายโดยละเอียดถูกตอง
ครบถวนตรงกันพัสดุคงเหลือวันใดจะตองตรงกับยอดคงเหลือในทะเบียนและหรือ  
บญัชวีนันัน้  การเก็บรักษาตองใหเปนระเบียบเรียบรอย  ปลอดภัย  และใหครบถวน
ถูกตองตรงตามทะเบียนและหรือบัญชี

ขอ 111 การเบกิพสัดุ ใหหัวหนาหนวยงานระดับกอง ภาควิชาและหนวย
งานอืน่ที ่กม. กํ าหนด หรือผูที่หัวหนาสวนราชการมอบหมายที่ตองใชพัสดุ เปนผูเบิก
และใหหัวหนาสวนราชการหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูส่ังจาย

สวนราชการใดมีความจํ าเปน  อธิการบดีจะกํ าหนดวิธีการเบิกจายพัสดุเปน
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อยางอืน่กไ็ด  แลวแจงใหมหาวิทยาลัยและสํ านักงานตรวจเงินแผนดินทราบดวย
ขอ 112 ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก และเอกสาร

ประกอบ (ถามี) แลวลงบัญชีและหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจายแลวเก็บใบเบิกจายไว
เปนหลักฐานดวย

ขอ 113 กอนสิน้เดือนกันยายนของทุกป ใหอธิการบดีแตงตั้งเจาหนาที่
ของสวนราชการนั้น  ซ่ึงมิใชเจาหนาที่พัสดุคนหนึ่งหรือหลายคนตามความจํ าเปน
เพือ่ท ําการตรวจสอบการรับจายพัสดุงวดตั้งแตวันที่  1  ตุลาคมปกอน   จนถึงวันที่  30
กนัยายนปปจจุบัน  และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวดนั้น

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ใหเร่ิมดํ าเนินการตรวจสอบพัสดุในวัน
เปดท ําการวันแรกของเดือนตุลาคมเปนตนไปวาการรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคง
เหลือมตีัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชํ ารุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญ
ไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจํ าเปนตองใชในราชการตอไป แลวใหเสนอรายงาน
ผลการตรวจสอบดังกลาวตออธิการบดีภายใน 30 วันทํ าการ นับแตวันเริ่มดํ าเนินการ
ตรวจสอบพัสดุนั้น

เมือ่อธิการบดีไดรับรายงานจากเจาหนาที่ผูตรวจสอบ แลวใหสงสํ าเนา
รายงานไปยังสํ านักงานตรวจเงินแผนดิน  จํ านวน  1  ชุด

ขอ 114 เมือ่อธิการบดีไดรับรายงานดังกลาวตามขอ 113 และปรากฏวามี
พสัดชํุ ารุดเสื่อมคุณภาพหรือสูญไป หรือไมจํ าเปนตองใชในราชการตอไป ก็ใหแตงตั้ง
คณะกรรมการขึ้นเพื่อสอบหาขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่งโดยใหนํ าความในขอ 21, 22
มาบังคับใชโดยอนุโลม

ถาผลการสอบหาขอเท็จจริงปรากฏวาจะตองมีผูรับผิดชอบในทางแพง  ให
หวัหนาสวนราชการรายงานอธิการบดีเพื่อแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวน ตาม
ระเบยีบความรบผิดชอบของขาราชการในทางแพง  ในกรณีที่เห็นสมควรอธิการบดีจะ
แตงตัง้ใหคณะกรรมการตามวรรคหนึ่ง    เปนกรรมการสอบสวนหาตัวผูรับผิดชอบใน
ทางแพงดวยก็ได



- 50 -

ขอ 115 ผลจากการสอบสวนตามขอ 114 เมื่อปรากฏตัวผูตองรับผิดชอบ
ใหดํ าเนินการ   ดังนี้

(1) กรณทีีส่ามารถแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมได ใหแกไข
ซอมแซมโดยคาใชจายทั้งหมดเปนของผูตองรับผิดชอบ

(2) กรณีสูญไป หรือไมสามารถแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม
ไดใหชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ลักษณะ และขนาดอยางเดียวกันหรือคลายคลึงกัน
โดยมสีภาพไมเลยไปกวาพัสดุที่ไดชํ ารุดเสื่อมไป หรือสูญไป หรือชดใชเปนเงินตามที่
อธิการบดีกํ าหนด

กรณชีดใชเปนเงิน  ถาผูรับผิดไมสามารถชดใชไดภายใน 30 วัน นับแตได
รับแจงใหชดใชจะผอนผันใหชํ าระเปนรายเดือนไดแตจะตองชดใชใหเสร็จสิ้นภายใน 
เวลาไมเกิน 1 ป  โดยจะตองไดรับอนุมัติจากอธิการบดี การผอนผันเกินระยะเวลา 1 ป
ใหอธิการบดีอนุมัติโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงินและรายงานใหสภา
มหาวิทยาลัยทราบ

สวนที่  3
การจํ าหนาย

ขอ 116 หลังจากการตรวจสอบตามขอ 115 แลว พัสดุใดหมดความ
จ ําเปนหรือหากใชราชการตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก  ใหเจาหนาที่พัสดุเสนอ
รายงานตออธิการบดีเพื่อพิจารณาสั่งใหดํ าเนินการตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใดดังตอ
ไปนี้

(1) ขาย ใหดํ าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธี
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ทอดตลาดแลวไมไดผลดดีใหนํ าวิธีที่กํ าหนดเกี่ยวกับการซื้อหรือการจางมาใชโดย
อนโุลม เวนแตการขายพัสดุคร้ังหนึ่งซึ่งมีราคาซื้อ หรือไดมารวมกันไมเกิน100,000
บาท จะขายโดยวิธีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได

(2) แลกเปลีย่น   ใหดํ าเนินการตามวิธีแลกเปลี่ยนที่กํ าหนดไวใน
ระเบียบนี้

(3) โอน ใหโอนแกสวนราชการหรือสวนราชการอื่นที่มีฐานะ
เปนสวนราชการ  ทั้งนี้ ใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย

(4) การแปรสภาพหรือทํ าลาย
ขอ 117 เงนิทีไ่ดจากการดํ าเนินการขอ 116  ใหนํ าสงเปนเงินรายไดของ

สวนราชการนั้น

การจํ าหนายเปนสูญ

ขอ 118 ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไมปรากฎตัวผูรับผิดชอบหรือมีตัวผูรับ
ผิดชอบแตไมสามารถชดใชตามขอ 116 ใหจํ าหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ตามหลักเกณฑ
ดังตอไปนี้

(1) ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันไมเกิน 1,000,000 บาท
ใหอธิการบดีเปนผูพิจารณาอนุมัติ

(2) ถาพัสดุนั้นมีราคาซื้อหรือไดมารวมกันเกิน 1,000,000 บาท
ใหอธิการบดีอนุมัติ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงิน และรายงานใหสภา
มหาวิทยาลัยทราบ

การลงจายจากบัญชี

ขอ 119 เมือ่ไดด ําเนินการจํ าหนายแลวใหเจาหนาที่พัสดุจายพัสดุนั้นจาก
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ทะเบยีนและหรือบัญชีทันที    แลวรายงานใหอธิการบดี  และแจงสํ านักงานตรวจเงิน
แผนดนิทราบภายใน  30  วัน  นับแตวันที่ลงจายพัสดุนั้น

สํ าหรับพสัดซ่ึุงตองจดทะเบียนตามกฎหมาย ใหแจงแกนายทะเบียนภายใน
ระยะเวลาที่กฎหมายกํ าหนดดวย

ขอ 120 ในกรณีที่พัสดุของทางราชการเกิดการชํ ารุดเสื่อมคุณภาพหรือสูญ
ไปหรอืไมจํ าเปนตองใชในราชการตอไป กอนมีการตรวจสอบตามขอ 113 ใหหัวหนา
สวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นเพื่อสอบหาขอเท็จจริงตามขอ 114 และใหดํ าเนิน
การตามขอ  116,  117,  118  และ  119  โดยอนุโลม

หมวดที่  4
บทเฉพาะกาล

ขอ 121 การพสัดใุดที่อยูในระหวางดํ าเนินการ และยังไมแลวเสร็จในวันที่
ระเบยีบฉบบันี้ใชบังคับ ใหดํ าเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะ
ด ําเนนิการแลวเสร็จ  หรือจนกวาจะสามารถดํ าเนินการตามระเบียบฉบับนี้ได

ประกาศ    ณ    วันที่    17  ตุลาคม   2537

    (ลงนาม)               สงา  สรรพศรี
(นายสงา  สรรพศรี)

นายกสภามหาวิทยาลัยเชียงใหม
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม
วาดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัย

พ.ศ.2538
-------------

โดยทีเ่หน็เปนการสมควรปรับปรุงระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยเงิน
รายไดของมหาวิทยาลัย เพื่อความเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ ในการบริหารเงิน
รายได

อาศยัอํ านาจตามความในมาตรา 15 (11) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
เชียงใหม พ.ศ. 2530

สภามหาวิทยาลัยเชียงใหม   ในคราวประชุมครั้งที่  1/2538    เมื่อวันที่  18
กุมภาพันธ   2538
จงึก ําหนดระเบียบวาดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัยไวดังตอไปนี้

ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา "ระเบยีบมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยเงินรายได
ของมหาวิทยาลัย  พ.ศ. 2538"

ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันที่ 1 พฤษภาคม 2538 เปนตนไป
ขอ 3  ใหยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยเงินรายไดของ

มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2531
บรรดาระเบียบ ขอบังคับ หรือขอตกลงอื่นใดในสวนที่กํ าหนดไวแลวใน

ระเบยีบนี ้หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับขอกํ าหนดแหงระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน
ขอ 4  ในระเบียบนี้
        “มหาวิทยาลัย” หมายถึง มหาวิทยาลัยเชียงใหม
        “สภามหาวิทยาลัย” หมายถึง สภามหาวิทยาลัยเชียงใหม
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        “สวนราชการ” หมายถึง สํ านกังานอธิการบดี บัณฑิตวิทยาลัย  คณะ
สถาบนั สํ านกั วิทยาลัย ศูนย และหนวยงานที่เรียกชื่ออยางอื่น ซ่ึงมีฐานะเทียบเทาคณะ
ในสงักัดมหาวิทยาลัยเชียงใหม

        “หัวหนาสวนราชการ” หมายถึง อธิการบดี  คณบดี   ผูอํ านวยการ
สถาบนั  ผูอํ านวยการสํ านัก   และหัวหนาหนวยงาน ซ่ึงมีฐานะเทียบเทาคณะ ในสังกัด
มหาวิทยาลัยเชียงใหม

        “คณะกรรมการการเงิน”  หมายถึง คณะกรรมการซึ่งประกอบดวย  
อธิการบดี  รองอธิการบดี  ผูชวยอธิการบดี  คณบดี   ผูอํ านวยการ สถาบัน    ผูอํ านวย
การส ํานัก และหัวหนาสวนราชการที่เทียบเทาคณะ

        “เงินรายได”  หมายถึง เงนิหรือทรัพยสินที่มหาวิทยาลัยไดรับนอก
เหนอืจากเงินงบประมาณแผนดิน หรือเงินรายไดแผนดิน

        “เงินงบประมาณรายจาย” หมายถึง จ ํานวนเงินอยางสูง ที่อนุญาต
ใหจายหรือกอหนี้ผูกพันไดตามวตัถุประสงคและภายในระยะเวลา ที่กํ าหนดใน
แตละปงบประมาณเงินรายได

“ปงบประมาณเงินรายได” หมายถึง ระยะเวลาตั้งแต  1  พฤษภาคม
ของปหนึ่งถึงวันที่  30 เมษายนของปถัดไป  และใหเรียกชื่อปงบประมาณ ตามป 
พ.ศ. ที่เร่ิมตน

ขอ 5  ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอํ านาจวางหลัก
เกณฑแนวปฏิบัติเพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ได

ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการรับ การเบิกจายและการบริหารเงินตาม
ระเบยีบนี้ ใหอธิการบดีโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงินเปนผูมีอํ านาจ
วนิิจฉัยช้ีขาดหรืออนุมัติ
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หมวด 1
ประเภทและที่มาของเงินรายได

ขอ 6  ประเภทเงินรายได  ประกอบดวย
        6.1 เงินคาธรรมเนียมการศึกษา
        6.2 เงินผลประโยชน
        6.3 เงนิทุนการศึกษา เงินบริจาคหรือทรัพยสินซึ่งมีผูบริจาค
        6.4 เงินรับฝาก
        6.5 เงนิอดุหนุนการวิจัยจากแหลงทุนภายนอก
        6.6 เงนิบํ ารุงโรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหมและเงินบํ ารุงอื่น ๆ

ในลกัษณะเดียวกัน
        6.7 เงินรายไดอ่ืน ๆ
ขอ 7  ที่มาของเงินรายไดประเภทตาง ๆ
        7.1 เงินคาธรรมเนียมการศึกษา  ไดจากคาหนวยกิต  คาบํ ารุง

มหาวทิยาลัย  คาชดเชย หรือคาปรับและคาธรรมเนียมอื่น ๆ ที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ
จากนกัศึกษาตามระเบียบหรือขอบังคับ หรือประกาศของมหาวิทยาลัย

        7.2 เงนิผลประโยชน เปนรายไดจากการจัดการทรัพยสิน การบริการ
ทางวชิาการ และรายไดอยางอื่นที่ไดจากการดํ าเนินกิจการของมหาวิทยาลัย

       7.3 เงนิทุนการศึกษา  เงินบริจาคหรือทรัพยสินซึ่งมีผูบริจาค  ไดแก
เงนิหรือทรัพยสินซึ่งมีผูบริจาคใหสวนราชการเพื่อการศึกษา หรือเพื่อการอื่นตามวัตถุ
ประสงคของผูบริจาค

        7.4 เงนิรับฝาก ไดแกเงินตาง ๆ ที่มหาวิทยาลัยหรือสวนราชการรับ
ฝากไวโดยมีเงื่อนไข หรือเงื่อนเวลาที่จะตองคืนเจาของตามเงื่อนไขหรือเงื่อนเวลานั้น

        7.5 เงนิอดุหนนุการวิจัยจากแหลงทุนภายนอก ไดแกเงินที่ไดมาจาก
แหลงทนุภายนอกมหาวิทยาลัยทั้งในประเทศและตางประเทศ เพื่อใชจายในการวิจัย
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        7.6 เงนิบํ ารุงโรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหมและเงินบํ ารุงอื่น ๆ
ในลกัษณะเดียวกัน ไดแก    เงินหรือทรัพยสินที่โรงพยาบาล หรือสวนราชการไดรับ
หรือเกดิขึ้นจากการดํ าเนินกิจการของสวนราชการ หรือไดรับจากผูบริจาค

        7.7 เงนิรายไดอ่ืน ๆ ไดแก เงินอื่นใดนอกเหนือจากเงินตามขอ     
6.1-6.6

ขอ 8  กรณีที่มีปญหาวา เงินหรือทรัพยสินใดเปนเงินรายไดหรือไม  ให
สภามหาวิทยาลัย วินิจฉัยช้ีขาด

หมวด 2
การใชเงินรายได

ขอ 9  การใชเงินรายไดประเภทตาง ๆ
        9.1 เงนิรายไดตามประเภทเงินขอ 6.1 6.2 และ 6.7 ใหใชในเรื่อง

ตอไปนี้
9.1.1 ใชเพื่อการบริหารการศึกษา การจัดการศึกษา การปรับ

ปรุงคุณภาพการศึกษา  การวจิัย การบริการวิชาการแกสังคม การกิจการนักศึกษา    
การสงเสริมศลิปวฒันธรรม และกิจการอื่น ๆ ที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด

9.1.2 ใชในเรื่องอื่นๆ ที่อธิการบดีโดยความเห็นชอบของคณะ
กรรมการการเงิน   เหน็สมควรอนุมัติใหมีรายจาย

    9.2 เงนิทุนการศึกษา เงินบริจาคหรือทรัพยสินซึ่งมีผูบริจาค
9.2.1 เงินทุนการศึกษา  ใหใชไดตามที่ระบุไวในประกาศ

เร่ือง  การจดัสรรทุนการศึกษา ตามที่สวนราชการไดกํ าหนดไว
9.2.2 เงินหรือทรัพยสินซึ่งมีผูบริจาคใหใชไดตามที่ผูบริจาค

กํ าหนดวัตถุประสงคไวในกรณีที่ผูบริจาคมิไดกํ าหนดวัตถุประสงคไวใหใชเพื่อการ
หนึง่การใดโดยเฉพาะ ใหสวนราชการนั้นกํ าหนดวัตถุประสงค และเงื่อนไขในการใช
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       9.3 เงนิรับฝาก ใหใชคืนเจาของเมื่อถึงเงื่อนไขหรือเงื่อนเวลาที่ตอง
จายคืน

        9.4 เงนิอดุหนนุการวิจัยจากแหลงทุนภายนอก ใหใชตามระเบียบที่
สภามหาวิทยาลัยกํ าหนด

        9.5 เงนิบํ ารุงโรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหมและเงินบํ ารุงอื่น ๆ
ในลกัษณะเดยีวกัน ใหใชไดตามระเบียบที่สภามหาวิทยาลัยกํ าหนด

        9.6 เงนิรายไดอ่ืน ๆ ใหใชไดตามประกาศที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด

หมวด 3
การเก็บรักษาและการบริหารเงินรายได

ขอ 10  เงินรายไดทุกประเภทจะหักไวใชจายเพื่อการใดกอนนํ าสงไมได
เวนแตมีระเบียบหรือประกาศที่กํ าหนดไวเปนอยางอื่น

ขอ 11  การรับเงินรายไดจะตองมีการออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน
แบบของใบเสร็จรับเงินตองเปนไปตามที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด โดยมีเลมที่ และเลขที่
ใบเสรจ็รับเงินเรียงลํ าดับไวทุกฉบับ และมีทะเบียนควบคุมใบเสร็จรับเงินและหลัก
ฐานการเบิกใบเสร็จรับเงินของหนวยงานที่สามารถตรวจสอบได

ในกรณีรับเงินบางประเภทจะใชเอกสารอื่นที่มหาวิทยาลัยกํ าหนดแทนใบ
เสรจ็รับเงินตามวรรคหนึ่งได แตตองอยูในลักษณะที่สามารถตรวจสอบการรับเงินได

ขอ 12  เงินรายไดที่หนวยงานเปนผูจัดเก็บในวงเงินไมเกิน 5,000 บาท ให
น ําสงกองคลังมหาวิทยาลัยภายใน 3 วันทํ าการ ถามีรายรับเกิน 5,000 บาท ใหนํ า
สงภายในวันนั้นหรือวันทํ าการถัดไป

ขอ 13  เงินรายไดประเภทตาง ๆ ที่กองคลังเปนผูรับ หรือจัดเก็บใหนํ าฝาก
ธนาคารในวันนั้น หรืออยางชาในวันทํ าการถัดไป
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ขอ 14  มหาวิทยาลัยอาจนํ าเงินรายไดไปลงทุนหรือหาผลประโยชนดังนี้
          14.1 ซ้ือพันธบัตรรัฐบาล
          14.2 ซ้ือพนัธบัตรหรือหุนกูของรัฐวิสาหกิจ
          14.3 ซ้ือตั๋วเงินคลัง
          14.4 ฝากธนาคารพาณิชยหรือธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจ ประเภท

ฝากประจํ าหรือประเภทออมทรัพย
          14.5 ฝากสหกรณออมทรัพยมหาวิทยาลัยเชียงใหม จํ ากัด ประเภท

ฝากประจํ าหรือประเภทออมทรัพย
          14.6 ซ้ือตั๋วสัญญาใชเงินจากสถาบันการเงินของรัฐหรือเอกชนที่มี

ฐานะมั่นคง โดยมีธนาคารอาวัล
         14.7 วธีิการอื่น ๆ ที่สภามหาวิทยาลัยกํ าหนด

หมวด 4
การจัดทํ างบประมาณและการบริหารงบประมาณ

ขอ 15  การนํ าเงินรายไดตามขอ 6.1  6.2  6.6  และ 6.7 ไปใชจายใหจัดทํ า
เปนงบประมาณรายจายประจํ าป

ขอ 16 ใหสวนราชการตาง ๆ จัดทํ างบประมาณรายจายประจํ าป โดยเสนอ
คณะกรรมการการเงินพิจารณา เพื่อนํ าเสนอตอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ

ขอ 17งบประมาณรายจายประจํ าปใด   ถาไมอาจขออนุมัติสภา
มหาวทิยาลยัไดกอนวันเริ่มปงบประมาณเงินรายได อธิการบดีอาจสั่งใหสวนราชการ
ตางๆ ดํ าเนินการตามรางเอกสารงบประมาณไปพลางกอนได ทั้งนี้ ตองไมเกินวงเงิน
ทีเ่คยไดรับอนุมัติในปที่ผานมา

ขอ 18  การจัดทํ างบประมาณรายจายประจํ าปของสวนราชการ ใหทํ าตาม
แบบที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด



- 59 -

ขอ 19 การบริหารเงินงบประมาณรายจาย ใหอยูในอํ านาจของอธิการบดี
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการการเงิน

ขอ 20 กรณมีีเหตุผลและความจํ าเปน สวนราชการอาจเสนอขอตั้ง
งบประมาณรายจาย ระหวางปเพิ่มเติมไดโดยเสนอตอคณะกรรมการการเงินและให
สภามหาวิทยาลัยอนุมัติ

ในกรณีที่มีเหตุผลและความจํ าเปนที่จะตองลดงบประมาณรายจาย       
ประจ ําปใหเปนอํ านาจของอธิการบดีที่จะดํ าเนินการได และรายงานใหสภา
มหาวิทยาลัยทราบ

ขอ 21  ในกรณีฉุกเฉนิและมีความจํ าเปนรีบดวนตองจายเงิน โดยมิไดตั้ง
งบประมาณเพื่อการนั้นไว ใหอธิการบดีโดยความเห็นชอบของ คณะกรรมการการเงิน
เปนผูอนุมัติ แลวรายงานใหสภามหาวิทยาลัยทราบ

ขอ 22  การสั่งจายหรือกอหนี้ผูกพันรายการใด เปนที่คาดหมายลวงหนา
ไดวาไมอาจวางฎีกาเบิกจายไดทันภายในวันสิ้นปงบประมาณนั้น ใหหัวหนาสวน
ราชการเสนออธิการบดีอนุมัติกันเงินไวเบิกเหลื่อมป

ขอ 23  คาใชจายที่เกิดขึ้นในปงบประมาณใด   ใหเบิกจายจากงบประมาณ
รายจายภายในปงบประมาณนั้น หากมีเหตุผลและความจํ าเปน  จะตองเบิกจายขามป
งบประมาณ ใหอธิการบดีเปนผูอนุมัติ

ขอ 24  เมื่อส้ินปงบประมาณแลว หากสวนราชการใดมิไดเบิกจายเงินตาม
รายการทีก่ ําหนดไวในเอกสารงบประมาณประจํ าป และมิไดกอหนี้ผูกพันที่จํ าเปนตอง
เบกิจาย ถามีเงินคงเหลือดังกลาวใหตัดเปนเงินสะสมของสวนราชการนั้น   และถา
ประสงคจะนํ ามาใชจายใหจัดทํ าเปนงบประมาณรายจายประจํ าปตอไป
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หมวด 5
การสั่งจายและการเบิกจาย

ขอ 25  อธิการบดีมีอํ านาจสั่งจายเงิน ส่ังซื้อ ส่ังจาง และกอหนี้ผูกพันจาก
ประเภทเงินตามขอ 6 และอธิการบดีอาจมอบอํ านาจใหบุคคลอื่น เปนผูส่ังจายเงิน
ส่ังซือ้ ส่ังจาง และกอหนี้ผูกพันได สํ าหรับวงเงินที่จะมอบนั้นใหอยูในดุลพินิจของ
อธิการบดี

ขอ 26 อธิการบดีมีอํ านาจสั่งจายเงินรายไดของมหาวิทยาลัย เปนเงิน
ทดรองราชการใหแกขาราชการและสวนราชการไดตามระเบียบที่สภามหาวิทยาลัย
ก ําหนด

ขอ 27  ในเรื่องที่เกี่ยวกับการพัสดุนั้น ใหปฏิบัติตามวิธีการที่กํ าหนดไวใน
ระเบยีบมหาวทิยาลัยเชียงใหม วาดวยการพัสดุเงินรายไดของมหาวิทยาลัยเชียงใหม
ฉบับที่ใชบังคับอยู

ขอ 28  การเบิกจายเงินรายได  ใหเปนไปตามที่สภามหาวิทยาลัยกํ าหนด
หากสภามหาวทิยาลัยมิไดกํ าหนดระเบียบเปนการเฉพาะในเรื่องใดใหอธิการบดี โดย
ความเหน็ชอบของคณะกรรมการการเงิน กํ าหนดประเภทรายจายหรือการเบิกจาย
ตามเหตุผลและความจํ าเปน

ขอ 29 อธิการบดีมีอํ านาจอนุมัติใหสวนราชการเบิกเงินจากกองคลัง
มหาวทิยาลยั ตามฎีกาและหลักฐานการกอหนี้ผูกพันภายในวงเงินงบประมาณ
รายจายประจํ าป

ขอ 30  ฎกีาเบกิเงินใหใชตามแบบที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด การเบิกเงิน
รายการใดมิอาจทํ าเปนฎีกาได ใหอธิการบดีกํ าหนดหลักเกณฑและวิธีการเบิกตาม
ความเหมาะสม

ใหสวนราชการดํ าเนินการจัดทํ าฎีกาเบิกจายเงินสงกองคลังภายใน 3 วัน
ท ําการ นบัจากวันที่ไดรับใบแจงหนี้ของเจาหนี้และเอกสารแสดงการตรวจรับทรัพย
สินหรือตรวจรับงานครบถวน
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ขอ 31 การตรวจฎีกาขอเบิกเงินของสวนราชการ เมื่อถูกตองในสาระ
สํ าคัญตอไปนี้ใหเสนอขออนุมัติคือ

       31.1 มหีลักฐานคํ าสั่ง หรือคํ าอนุมัติใหจายหรือกอหนี้ผูกพันโดย
ผูมีอํ านาจ

        31.2 มหีลักฐานใบแจงหนี้ของเจาหนี้ ใบสงมอบทรัพยสินหรือใบ
สงมอบงาน และเอกสารแสดงการตรวจรับทรัพยสินหรือตรวจรับงานครบถวน

        31.3 มีหนี้ ผูกพันหรือมีความจํ าเปนที่จะตองจายเงินและถึง
ก ําหนด หรือใกลจะถึงกํ าหนดที่จะตองจายแลวแตกรณี

        31.4 มเีอกสารหลักฐานแสดงรายละเอียดอื่น ๆ ตามความจํ าเปน
ของการเบิกจายในรายการนั้น ๆ

ขอ 32 การเบิกจายเงินตามฎีกาใหกองคลังดํ าเนินการเบิกจายใหแลวเสร็จ
ภายใน 3 วนัทํ าการถัดจากวันรับฎีกา ในกรณีที่มีเหตุทักทวงใหสวนราชการดํ าเนินการ
ใหแลวเสรจ็ภายใน 3 วันทํ าการ ถัดจากวันที่ไดรับแจงเหตุทักทวง และใหกองคลัง
ด ําเนนิการใหแลวเสร็จภายใน 3 วันทํ าการ ถัดจากวันที่ผูเบิกไดแกไขถูกตองแลว

ขอ 33  การขอเบิกเงินงบประมาณรายจายประจํ าปใด    ใหวางฎีกาขอเบิก
ไดจนถึงวันทํ าการสุดทายของปงบประมาณนั้น   หรือตามที่อธิการบดีกํ าหนด

หมวด 6
การทํ าบัญชีและรายงานการเงิน

ขอ  34  การรบัและการจายเงินรายไดตามขอ 6 ใหกองคลังและสวน
ราชการเปนผูรับผิดชอบจัดทํ าบัญชีตามที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด

หลักฐานทีใ่ชในการลงบัญชี จะตองเก็บใหเปนระเบียบเพื่อสะดวกแกการ
ตรวจสอบ และเก็บรักษาไวไมนอยกวา 10 ป
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ขอ 35  ใหกองคลังและสวนราชการเปนผูรับผิดชอบทํ ารายงานการเงิน
โดยแสดงใหเห็นผลการดํ าเนินงานและฐานะทางการเงินโดยถูกตองตามความเปนจริง 
และตามหลักการบัญชีโดยใชเกณฑเงินสด

ใหผูรับผิดชอบจัดทํ างบเดือนแสดงฐานะการเงิน และการรับจายเงินเสนอ
อธิการบดีทุกเดือน ภายในวันที่  15  ของเดือนถัดไป เมื่อส้ินงวดการบัญชี  ใหกองคลัง
และสวนราชการจัดทํ ารายงานการเงินประจํ าป  เสนออธิการบดีภายใน  45  วัน นับ
ตัง้แตวันปดบัญชีประจํ าปงบประมาณ

หมวด 7
การตรวจสอบบัญชี

ขอ 36  ใหมีการตรวจสอบบัญชี หลักฐานและเอกสารการเงินและทรัพย
สินทกุประเภท ซ่ึงจัดหามาดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัย โดยผูตรวจสอบภายในของ
มหาวทิยาลัยอยางสมํ่ าเสมอและ    อาจจัดใหมีผูตรวจสอบบัญชีจากภายนอกไดตามที่
สภามหาวิทยาลัยกํ าหนด

ขอ 37 ใหอธิการบดีเสนอรายงานการเงินประจํ าป  ทีไ่ดรับการตรวจสอบ
เรียบรอยแลว ผานคณะกรรมการการเงินและเสนอสภามหาวิทยาลัยทราบ  ภายใน   90
วนั หลังจากวันปดบัญชีประจํ าปงบประมาณ

หมวด 8
การติดตามและประเมินผลการใชจายเงินรายได

ขอ 38 ใหมีการติดตามและประเมินผลการใชจายเงินรายไดของสวน   
ราชการตาง ๆ ทุก ๆ  6  เดือน ตามวิธีการที่มหาวิทยาลัยกํ าหนด
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ขอ 39  ใหมหาวิทยาลัยจัดทํ ารายงานการบริหารและการดํ าเนินงานตาม
นโยบาย และเปาหมายที่ไดกํ าหนดไวเสนอใหสภามหาวิทยาลัยรับทราบภายใน 60 วัน
หลังจากสิ้นปงบประมาณ โดยมี สาระสํ าคัญดังนี้

         39.1 ผลการด ําเนินงานตามนโยบายและเปาหมายที่ไดกํ าหนดไว
         39.2 ประสิทธิภาพของการบริหารและการจัดการในชวงปงบ

ประมาณเงินรายไดของมหาวิทยาลัย

หมวด 9
กองทุนเงินรายได

ขอ 40  ใหมหาวิทยาลัยจัดใหมีกองทุนเงินรายได เพื่อรักษาเสถียรภาพ
ทางการเงินของมหาวิทยาลัยและจัดการใหเกิดดอกผลเพื่อนํ ามาเปนคาใชจายในกิจการ
ของมหาวิทยาลัย

ขอ 41 กองทนุเงินรายได มีขึ้นดวยกรณีดังตอไปนี้
          (1) เงนิรายไดที่สภามหาวิทยาลัยอนุมัติใหจัดสรรเปนเงินกองทุน
          (2) เงนิบริจาคหรือเงินอื่น ๆ ตามที่สภามหาวิทยาลัยเห็นสมควร
ขอ 42 การบรหิารกองทุนเงินรายได ใหเปนไปตามระเบียบที่สภา

มหาวิทยาลัยกํ าหนด
ขอ 43 การจดัตั้งกองทุนของสวนราชการ ใหเปนไปตามระเบียบที่สภา

มหาวิทยาลัยกํ าหนด
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ขอ 44  การปฏิบัติการในกรณีใดกรณีหนึ่งที่อยูในระหวางการดํ าเนินการ
และยงัไมแลวเสร็จในวันที่ระเบียบนี้ประกาศใช ใหดํ าเนินการตอไปตามระเบียบ
มหาวทิยาลยัเชยีงใหม วาดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัย พ.ศ.2531 จนกวาจะ
ด ําเนนิการแลวเสร็จหรือจนกวาจะสามารถดํ าเนินการตามระเบียบนี้ได

ประกาศ  ณ  วันที่  14  มีนาคม  พ.ศ. 2538

(ลงนาม)         สิปปนนท  เกตุทัต
              (ศาสตราจารยสิปปนนท   เกตุทัต)
                                        นายกสภามหาวิทยาลัยเชียงใหม


